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‘Memoria de la operacidn

5 - p
. @aﬁ DEPARTAMENTO DE
T @m RECOGIDA DE DATOS

o mECANIZACIUN DE 114 PADRDNES mUNICIpALES DE_HABITANTES

ENT EL A, m " DE BARCELDNA,

R
i

0. IHﬁdrﬁabidn.Preliﬁinar.‘

0.1, Jhstificacidn{

Con reF'efencia al Padrén Municipal “dé Habitantes de
1970 cuarenta y ocho Ayuntamlentas del Area mptropollta-:17
na de Barcelona, con un tutal de 3. 106 448, habltantes,

habIan mecanlzado sus respectivas 1nFormaclones. Esta ettua—

'2016n ofrecia la grﬂn oportunlﬂad da utllizar 105 Padrnnco;f

¢

'mBCdnlzados con Flnes estadistlcns para el mlaneamlento,

toda vez que la cobertura lograda representaha gl 88% del

total de habitantes del Area_Nefrogblitana. ‘

La ccntrapartlda de esta unortunldad cons;stia en la-

T necesldad de mecanlzar ‘1a cantldad rpqldual de Padrones .

MUn1c1pales qua, si blen sumaban un: total de &69 , 189 hahl- f;
oA

tantes,-ofrecian la oran dlflcultad de la dlsper51dn 2n

o 114 mun1c1r103. La mayor parte de estos mUﬁlclplDS son poco«l

Ty

Nh:poblados y ‘mal comunlcados con Barcelona. La lelcultad'
‘s notable s; se,tlane;en cuerta’ que la tarea da colelca—'z

cién de las hojas padronales débia-rEalﬁzarsejgn cada

"' AG.14.82.3000.9.72.UNE A4
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© uno. devlaa 114 H§untamiéntos aFectadas. A.allo haf que-

.agragar la urgencia en dlsponar de estas 1nformaclanes

para los estudlos qua actualmanta raaliza la Comlsldn

Gestora del Area Metropolitana.de Barcelona. . .‘i

Dasde al'punto de“bista'informatiun,'lasvﬁantajaé de
procadar a la opara01dn de completar la macanlzac1dn de

los Padrones ﬂuniclpales dal Area Metropolltana -eran

"avldantas. No sdlo se dlspunia ya da una cobartura del

88% del total de habltantea alno qua ademaa se. contaba con

- un. contanldo inFormatluo muy rico. por cuanto que los cues-

tlnnarlos utlllzados por los ﬂyuntamlentos seguian un mo-,

..1dalo ﬂnlco, bien dlseﬁada y pensadn, que habIa sido . rea-

llzado con el BhJBtlUO pollualenta da utlllzacldn para

.fla gestldn y para la pLaanlcacldn. De ntra parte, exia- :-'

. tia en Barcalana 1a capacldad técnica suflclente para aco-

metar, en. forma soluente y en lds plazos nacesarlas, una..

operacidén masiva danasta Indole.

Dadas estas circunstancias, la Dirsccidn Gensral de -

- Urbanismofenbafgd a 1a ﬁomisidn Mixta dé\Coofdrnabidn-Es-

.tadIstlca de Barcalona la macanlzacldn de los Padrones

.'mun1c1palas qua completarian el tutal del Area MetrOpuli—

- tana, =

oL o
T

.x;h;aalwa;Lﬁ;D.zgtSihteéié'da;;a operacidne. fjﬁ??;ﬂiﬁf?ﬁ.fﬂf””" '

En un periado da.15‘dias, 1aiC.m;C.E.-ha auhiérta ias:.
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1 fases'de:éodifidécidn Yy berfofacién-de lés Padrones Muni-
01pales. Se han solapado las. tareas dlchas, a un rltmo me-
:dlo dlarlo de 20,500 lIneas de 67 pos;clones, codlflcadas,
y d;-BB 000 tarJetas (diarias) sntre perforacldn y veri-
Flca016n. Como se habia previsto, la mayor complegldad se.

‘_ ha prasentado en’ la organlzac1én del trabajo de campo para

.Tcodlflca01dn, de la que ofrece una 1magen el hecho de que

el recorrldo conJunto de los codlrlcadores ha sumado

'126 143 klldmetros.

T

La realizaciﬁn da esta operacidn y los plazos conse- . .

"gu1dos han respondldo a una detallada planlflcaczdn de to~
do el proceso, en 1a que se ha invertldo un mes y medlo de
dos técnlcos da la C fl.C, E de Barcelona. La fase preﬁara-

: torla se habia dlsenado detalladamente en un PERT- tareas,h

"~y del’ mismo moda se conPec01on6 un PERT - tlempo p?ra la

, S .evecucioﬂ de cod;F10acxdn y perForaCLGn, (Ambos se adJun-
'.L-I :. ; :tan). En total, han particlpadn 89 personas ‘en la'codlfl—
cacign. Se han cubierto 113 munlClplOS ya que uno de 105_
'preuistos mpcanléd por su‘cuenta, y como | constaba en pro—
yecto, al mun1c1p10_de Sabadell se hl;p en base de muestra’

" 'del 10 %.

-

'1; Memoria de ia‘opgracidn-de codificécidn. f

- ry o - . . - - . .
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A continuacidén, sg deocrlblrén tareas oublertaa en la

. .operacidn de codificacién . con reFerenCLa concneta a su

AG.14.92.3000.9.72.UNE A4
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j S o 'planteéﬁiénto metoaoldgico.' Déntru daﬁesté operacién hay
f que diFerenclar dos Fases' tareas preparatorlas y de. pre-

UlSldn Y. tareas de’ EJecucldn. Deben distlnguirse lus 31-;

quientes paquetes de tareas: f )
A _5'_ o _1; ; Dec131ones técnlcas en tornu al contenldo da

' -cnd1f10301dn._ b
- 24 Q_Orgaqizqcidn'da la nperacidn de recogida de.

? ‘informacién, -
ll ‘ J . .. L P T C R N e

‘3. - Seleccidn y fo?macidn'dél personal necesario, -

 4._- Drganizacidn'de las actividades administrati-.
‘vas de 1a:aperécidn;'

5, - Previsidn y disefio del material instruwentél.

- 6, - Tareas de recogida y codificacidn, .
N B P P SRR S
- : . |
- ?_ S T - Slatemas de control de codlflcacldn en los mu-

P _‘ﬂlClplOS.'

T D ST PO . . B St
Ty ‘ o g o DIl L. N -l e e, LA I N _ . ’f¢-]- N I."‘ . -
-
i

I-hP:uceso administrétivo simultdneo de la opera~

"“eidn- de redogida y'ﬁqdifiéaCidh;_:ﬂ'

‘ .;
b e f * :
. . Lo .:‘:‘_I"‘_, [
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' 4.1. Contenido de 1a codificacidn. .

Jgrafo del PERT - tareas)

.EYX primer. problema téenico a resolver consistid.en

decidir qﬂé informacidn habia due'codificar yucoﬁnlhabria-

-'de hacerse’su registrd. La prlmera cuestldn estaba some= °

tlda a otra preu1a Y que consistfa en saber que 1nf0rma-'

clﬁn habian recogldu los Ayuntamlentos en sus cuestlona-

rios de 1970 ‘La segunda, estaba en fun01dn de la n90881-

f dad de homagenelzar la 1nF0rmacmdn a recoger can la ya me-

canlzada por ﬂ9 ayuntamlentos.

La solucidén de ambas cuestiones determinarfa, a su

vez, la carga de tfabajo, las personas nécesafias, el ma=

“terial 1nstrumental a utlllzar, ete., etc., v en deFJnln‘

tlua, aFectaria a la prBC131ﬁn de todos los célculas pos—,f

terlores. (Esta lnterdependenCLa puede apr901arsa en el

‘Debido, no a la suerte,sino a la interuenciﬁn de la

"Comisidn M1xta de Coordlna01dn Estadistlca en las tareas_

preparatorlas de los Censos de 1970 en Barceluna, 270 Ayun~
tamlentDS'sobre un total de 208 de 1a provincia, habfan -

_utlllzado 91 mlsmo modelo da HDJa Padronal Ello 51gn1F1—

caba 1a smlu01dn 1nmed1ata del primer problema técnlcu-_w

por cuantu la cuestldn quedaba reduc;da a determlnar lns

cnntenldos que Fueran thDansas con los Padrones ya me—1f3;

> l

')canlzados con 1o que nos 51tuébamos muy prdxmmos a una'

d901816n sobre el qué y el coémo de la cndlflcacldn.-
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Telele Campos tem&ticos y posicibnes.

L

i . R

Después de astudlar 108 campos temétlcus 1nclu1dos

en 1a mecanl23016n de los 49 Padrones munlclpales, se

'adoptd la dBClSlﬁn de segu1r la pauta_del Ayuntamlgntd

3

- de Barceldﬁa; Dos razones aualaban-esta'déCisiﬁnr gl

I )
T
| )

'ﬁé 8Q, relatluo de su poblacldn —0651 ‘dos ter01os del to=-

tal—, y rapresentar el minimog Lemdtlco. Esta ultlma no—

;ta cmnducia a la total: homcgenelzacldn Lemética en orden

a utlllzaclunes conJuntas de los Padrones munlclpales.‘

Los campos temdticos son los siguientsss .

~ De identificacidn territorials -
: oo b '

Municipio o ST

11

- ‘Entidad de poblacidn
- Distrito
P T S P
'.—' Seccién Censal  _ o
- ‘Manzana de edificio R \
- Tipo de vfa |
.,_7 _N0mbré'de calle - .

e e ‘Nﬁ_m'erb' de edificio - S e -“_.. .

AB.14.82.3000.9.72.UNE A4
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“ . .~ Da identificacidn de habitantes: -

- INdhéfh de libro de insbripcidn

5_ T - *  de hoja de =~ " -
, ' "= %, de orden en la hoja
‘ - Caracteristicas y atributos
- Condicifn de residencia
B . S A '~ . &tatus intrafamiliar. -
~ " Jexo -
‘ . ) - . ‘1 : . .
' L. Estado civil g - ‘
L 1
o o -~ Lugar de nacimiento
o -  Edad - .
E. o - . c
_ _ -~ Residencia en 1965 |
! ;f’_ ' “ ? : . s IR : e T R ‘ - e ==
L ~. Afio de llegada al municipio’ -
.‘é * , ,. . \,'.
b Gisi ..o . .= Alfabetizacidn: . s
* ~. Actividad e
- - S : AT | SR R
oy A . ..-T-.". s . - Lo i ”‘ Cn . .
o o= Profesidn’ oA
.;" - '_"j' :.".’ L R ", ' "- — ) ) L. - . : .. -
S T e L : - ey R T e
j Como es légico, se prescinde de la relacidn nominal
: | )
. AG.14.82.3000.9.72.UNE A4.
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'dado'ei'caracter de la utilizacidn'preuista. ' Sg pone -

~mucho énFa81s sin emhargu en la 1dentlflca01dn terrlto-

_ rlal por cuanto se preué la ut1112801dn de esta 1nForma—

“eién. en orden a conF9301dn de callEJeros y flcheros te=

rrltorlales macanlzados. Un ejemplo ds esta utlllza01dn

. puede ser el 81stema de loca1128016n DTl E ‘que la Co~ -

mlslén M1xta realiza actualmente para munlclplos de la

Eomarca de Barcelona. Los datos de 1dent1F1cacldn de han

"- .
i

' bltantes permlten la utlliiaﬁidn del Padrén hgpanizado' :

con uistas_a‘la gestién de los Ayuntamiéntosfihtereéados.

EE I

La inForméciﬁn sobra.éaratteriéticés dallos,hgbiténtes

es propiamente la que:interesa.a los esfﬂdios;demugréficdé

y socigecondmicos en curso en la Comisidn Gestara del = |

A

" Area Metropolitana de Barcelona. -

- 'neizar la base camparatlva can las 1nF0rmac1ones censales

F
1

Laghpogigioneé ppeuistés pafa cada*éaﬁpq¥ésﬁénjsn;
funcién de clasificaciones inFofmatiuasfpréuiémﬂnte'ésﬁu-
diédas. Pur via de ejemplo, citaremoé algunas;: Los campo s
terrltorlales preuen el ndmera de pulelones nacesurlas g

para pnder utlllzar 103 cédlgos terrltorlales del Instltu--

tu Naclonal de Estadistlca en sus Eensos de 1970 No debe-
'i Dlu1darsa que la referencla del Padrdn MUnlclpal es tam—._ _

. bién la de 19?0, y por tanto, que 1a d901516n sobre 1den—-

tldad de cddlgos tlene una 1mportancla natable al homoge-f

ey,

H:Esta preu1516n tamblén .58 ha tenldo en cuenta al determl—: :

'nar los cddlgns de lugar de nac1w1ento y r951denc1a ante-

o rior. Tanto la cla51flcaclﬁn de’ act1u1dad como-la de pro-

AG,14.82.3000.9.72.UNE A4
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InlClplO y codificador.:

t. il

fesidn, 31guen ia cod1f103016n del I. N E en los ﬁitimné

cenéos. En el caso de proF931dn se ha adoptado la cla31—'

','Ficac16n a dos. digltos que permlte 99 91tuaclnnes. Del .
::mlému modo, se han estudlado las p051clon83 del resto de
_campos en‘func1dn_de 1la méX1ma utilizacidn en una linea
de homogeﬁéidaﬂ‘pﬂfa todos los municipios} (En el PERT:
'f—-Tareas puede apreCLarse la relacldn de estas d801510-

.nes con. la valoracidn de la carga ds trabago)

-

1¢1.2. Disefio de la hoja de codificacidn.

En las tareas de codlflcacldn tlene una 1mpurtanc1a'-

' 'capltal el disefio de un buen soporte Por ello, se han

tenido en cuenta los detalles de tamano da la haJa, ta—

manu da 1a cuadricula, AGmero de lineas, senallzacldn da.‘“

.r

campus, encabezamlentn de lus campas, numeracldn ‘de cam- _

pos y columnas, ordenaclﬁn de 105 campus, color e 1nten-

51dad de la malla y notas 1nformat1uas sobre Fecha, mu-

Serfa. demasiado.prolija la exposicidn de -las razones. .

que han dsterminado todas las decisiones en tornc al:dise-

. fo de la ﬁoja de codificacidn. Por' via de ajeﬁ lo'éeﬁaQ ’

lamos algunas. £1 tamano de la hOJa u1ene determlnadn, a.

.su vez, por el tamanu de la cuadricula, el nﬂmero de li--_
:;naas y coluﬁnas,-y por 1a Fa0111dad de entrada en carpe- s

: tas ds usn'cnmun en sl mercado.— La Forma y.tamano de las "

reticilas de la malla se ajusta a la escrltura de cual- :

o qu1er sfmbolo numérlco 0 alfabétlco,'91n n90951dad de Fur—

{ AB.14.82.3000.9,72,UNE A4



T g A S PRI

CM TCOMISION MIXTA
CE DE COQRDINACION
ESTADISTICA -

! E L - '1';'3;f1_ : | S N

; - zar a una escritura mds pequefia que la usual,” La Forma

-

es rectangular, lo que parmlta una més Fa01l escrltura
QIy lactura qua la cuadrada. Los campos Ulenen saparadas
PR .- por una linea més gruesa que el resto de columnas y esm

'{tén numeradaa del uno al Uelntldos, lm qua ayuda al codl-
Flcador a 51tuar el cddigo carrectn y a detactar 1nmedla-
.u--'g r; o ‘_”Lamante cualqu1er arrar u Umlsldn del dato currespondlan- o
te. Para ellmlnar errorea, astos canpos llavan ndmero y |

'1dascr1pcldn. 'Ello eu1ta la p051billdad de casmllas va-

cmas, o de cddlgoa numérlcos en campos alfabétlcos 0 vi-

. .ceversa. El ndmero da columnas, sin. embargo, se.’ ‘sscTibe.

para Fa0111dad da perfarac1dn y graha016n. Las lineas soa
2&, y ello s@ dabe -a gue la. unidad minlma de trabaJD, preJ

"u1sta en Uperacldn de campo, es de, 240 lineas dlarias lo
que parmlte una ‘unidad de ccntablllzaCLGn que es la hOJa.:.‘
El color es un verds mLty ouaue, de manera, que no se in- .
cramente la- Fatlga del COdlflcadur por causa de la dls--
torsidn. perceptiva qualproduce una.malla de‘pqquenaS‘dL—
mansiones‘anfa_la uista.dpranra Un:largo-periddmlda-tiemf

_“lr‘po.. v . o o S

Todos estos detalles'afudaa'direbfamante al codiFicau
dor e 1nd1rectamanta Fauaracan una Dpera01dn de cudlflca—- i

.ﬁ'-_ f-,; ci6n con 8l minimo de errpres. Unas son cunuenlentea en"

. _ iel dlseno de cualqu1er hDJa de cod1F1cac1dn Y ntros son :;

K o TR
perlOS da esta upara016n en concrato. (Uéase anexo 1,. O

"

ol

Ja dé cudlflcacidn)

AG.14.82.3000.9.72.UNE A4
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P S Pr9501nd1mos de las tareas que acompanan a la- impre—

_': __316n de las hDJaB -en nuestrn caso, 16. UOD un1dades~ .aun-

[

fque.en un ,PERT son dlgnas de ‘tenerse en cusnta, dado el
T AR  tJemp0 que ocupan entre tests de codlflca01dn, pruebas de

1mprenta y SUCBSluaS corraccxunes.

“hi

e

'1.1.3,.Redaccidén de cédigos e instruccignes.

ﬁreuis£§s.109 §émﬁo§:y.posicidnes'y deﬁididos'insl

| '--cddigds'a.dtiliéar, la'ﬁarea inmediata.hé éidd?su redaé;
"féidﬁ;' Esta redaccldn se hace . pensando en multlples desq-
tlnatarios‘ Fnrm301dnwdé los candldatos a cndlflcadnres,

! S~ . utilizacién por los CDdlflcadores en al-mnmentp de traQ§f

. cribir, base.péra las sistemas de CDhtrul, cuaderno de'

§
>

perfor301dn, programa de det30016n de errures, prugrama
~de manlpu16016n de datos, tabulacidn y utlllzadores de

la 1nformac16n.

-iﬂ;1;3;1. Instfucdiuhes{suﬁre cddigos gedqréfiébs.

Como ‘se ha dicho, anteriormente, los cddiges terri-

"toriales forman un~cbnjunto'cuya base es la divisidn te-

rritorial utilizada por el‘I;N.E.'en~1ns.ceﬁsqs.de 1970«

I

Se hlcleron laSntranscr1p01ones 2% cnplas necesarlas de. L

'~~~los cddlgos utlllzados por el T.N.E. con algunas adapta~:3ff

c1onas a 1as n90931dades 1nFormat1uas del Area metrapoll—

tana-de Barcelona._ Estas se rafieren allimitaciones de-

AG.14.82.3000.9.72.UNE A4.
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-rivadas dél intéiés prioritario.ae los>utiliza&§reé.
Asiién el casao de codificacién. de los datos del proplo
mun}cipio en que se. reallza la. transcr1pc1dn se tlenen
en cuenta todas las unldades 1nolus1vas que_ van desde‘\

. ; :ﬁf R muniéipio-hasta dlrecc1dn‘postal. En la GDdlf10301dA

dsl munlClplO de naclmlento se dlstlnguen trea 51tua01o—

nes: nacidos en municipios de la proulncla, na01dosben

munlclplos de otras prou1nclas espafiolas, y nac1dos en

municipios del extranjero. Para los primeros se utiliza

,d
’

sl cddlgo de munlclplo, para los segundos sélo- al de
; ‘ -I:  L proylncla, para los tltimos sdlo se esp801flca el cédi-
| | ' 90 de eifganjeroj51n diferencia'de pais{ El mismé proce~
idimigqto y Eodificaciﬁn ée‘utiliza al indicar sl muni-’

cipio dundé residfa -en 1965,

Las instruccioﬁes para codifiﬁacidn'ferfitqriai
comprendian expllcaclones y deflnlclones sobre algunos
térmlnos tales comoy, dlstrlto mun1c1pal ,entidad de. po-_
blacién, seccidn censal,‘manzana,de"edificio,'ﬁublacidq -

“en nﬂcleds-y:poblacidﬁ en disemiﬁado, Estaéuexbkicacioé
'  nes estaban destinadas a_las cursos de formacidn' y no

-;e reflejan.en las.instrucciones de codificacidn. Estas
- Gltimas se refleren a 1a correcta utlllza016n da lasAJVI

tablas numérlcas 8n gue se transcribfan los simbolos

e e que correspondeq a cada unidad, - En estas 1nstrUCC1ones

- ‘ K

tlene 1mportan01a la’ utlllzac16n de- una mlsma ldglca pa—'“'fi

' R e P PRY
| . . N . . . 3

‘Ta las Situaciones de entidad dnica, ‘distrito unlco, 

'

AG.14.82.3000,9.72UNE AL . R oL
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'eu1ta 1a p051b111dad de error SLStemétlco par ﬁrénscrip—lv

__lleve la ldglca de. la cod1F10301dn para FaCLlltar el pro-

seccidn dnica,_d también las situaciones en que no consta

la. 1nFormacldn 0 fista no estéd codlflcada.w Con ello‘sa

cién de 1nstru0010nes de un campo a otro. En los cursos

i B
de Formac16n de los codlfloodores se suele poner de ; T8~

»

"ceso ‘de memorizacifn. S R

-'1.1;3.2. Instrucciones sobre tipo de vias, . “5. :‘}"

Laa 1nstrucc1ones sobre el tlpo de via y..BLl:. nombre..

de la calle han tenido en cuenta las 31tuaclones anorma-

les desde el punto de vlsta de la codlflca016n. La si-

.tuac1dn normal no ofrece ningdn problema puesto que se

AG.14.82.3000.9.72.UNE A4

'trata de transcrlblr dlrectamente lo- escrlto. Asi en el

caso del tipo de via se. han codlflcado los més usuales

—calle, plaza, avenlda, camlno, capnetera,'paseq y pasa—

je,~, si bien, en un principio, se prev16 la’ codlflca-

cidn de 33 tlpos. Este 1ntento obedecia al deseo de ob-
I

.

tener la méx1ma 1nfornac1dn sobre tlpos de vias de cara

a‘la confecbidn del callejero. ‘Como se sabe,-no debe

'repetlrse el mlsmo nombre de una vIa en al nlsmo mun1c1-

e

pio, pero esta repetlcldn puede darse si cambla el tlpO

'de via. Hubo de pasarsa a la 1nstruc01dn méds limitada

TEA,ﬂe los tlpOS usualas dado que en &l test de cod1f10a01dn:;

3

'resultd que en- muchos casos no se sabia Sl el tlpD de

- vIa con51derad0 pertenccia al nombre de la via. Para to—

das estas 51tuac1ones.y para las que-no-constase expre-~

\

__1?_:
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saménte;ﬁipu de”uia —133 mis- sB codificaria "calle”.'

escrlhlendo a contlnu3016n todo el nombre aunque 1ncluyen-"

du las expr831nnes cnmo, sublda, cuesta, Lraue31a, tn—.

L] . :
rrente, ramhla, etc., como parte de este nombre. En cam—'

bio, siempre. que pDnstase alguna de las 31ate'usua195'se

codificarfan éstes como tipo de via.

T :

:?y ' ;““fqtrp detalle de importahéia-la_cuqsﬁitﬁyﬁ la %Srﬁa

| dgfahna;iér:lps nombres-dEJLas vias pﬂblicés &gandn_é3t0s'
exdeden lagyboéiciones réservadas en su caﬁpol—23—;' En 
esté césq,:ld'importaqte-es la unifurmi&ad defcrite;ioé“

:ﬁ ié'ﬁfilizécidn.ds aigﬂﬁ sfmbolo qué_indiﬁﬁe-éiéfaﬁenﬁé-
que ée ttata~de'uné abreuiatura. ﬁara ééfeldltimﬁ exéfe—-

L

mo, . en nuestro caso, se ha utilizado el punto en la caw
ﬁllla 1nmed1ata en la ultlma letra en que se ha produc1-ﬂ
"do 1la abreu13016nw Los criterios de abrau1ac1dn tamblen_

han de ser redactados en las’ lnstru001ones para los cur-

sos de Forma01dn.

1Q1.3.3..Inétfucciones sobre numeracidn. de edificio.

Las instrucciones sdbre-nﬁmero del ediFicio no.sélo

han de preuer las 31tu3010nes de s/n. sino tamblén tudas
las anomalias de lus bloques con letras 0 con comblnaCln—

nes alfanumérlcas. Dadns los 0bJBt1UOS de la mecan12831dn .

- Pl
H

de lus Padrones MUnlclpales, nuestras 1nstrucclones para

.
@

-estas_81tuac1ones anﬁmalas han consistido en cun51derar”

el campo .de ndmero de edificio como "sin nlmero" siempre

AG,14.82.3000.9.72.UNE A4
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que ésta no. ex1stia en forma currecta. Pero al mismo-
: tlempo, se8 ha preu1st0 pa&n la 1nfurma01dn 1ncorrecta

:—p 8, bluqua A— al campo de nombre de calle. De esta

forma, se detectarén todas las Flncas sin numer801dn
- 0 sin numeracion correpta.— y al mismo t;empu.quadan-
identificadas.

-

=

1e 1 3 4, Instrucclonas sobre numeracldn de’ ho]a.

La-identificacidn del nﬂmefo de hujéhpadfﬁnal
taﬁblén Ufrece lelcultades de cud1F103016n en c1ertos
Easos. Las anomalfas vienen dadas,’ ordlnarlamente, bur-
la-utillzac1dn del mlsmo nﬂmero de Fullo para-varias
famlllas. Juntn a este prohlema merece destacarse el
gue se derlua de la ut1112a01dn de la hJJa famlllar

;para 1nscr1b1r los estah1901mlentos colectluos. Se ha. 
resuelto esta 51tuaqldn_prevlendo un cédigo alfabético
compiementarip-del'ngﬁéficu que permite 24 repeticiq-

nes del miIsmo ndmero. . - . . A __.,i_‘”

. %Tel1e3.5. Instrucciones sobre c6digo de profesiones.
F G VA R L

En cuanfn a codificacidn de las caractefistiéés-y'

atrlbutos de los habltantes, la- smtua016n DFrece esca—_;

sas dlflcultades. 5610 RE: act1u1dad 'y pr0F951dn pre—:f‘

-:sentan algunus problemas de 1nterpreta016n. -Ademés o

LY

de las deflclen01as prnplas de la 01351f10301dn adap-ﬁ

tada por el I.N.E. para proF951onas, 1qs d;Flgultades

AG.14, 82 2000.9, ?2 UNE Ad
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.

G : “; . viensn dadas por'la gsneralidad-é imprebisidn"da las des-
P o 'crlpclones de pr0F951dn que. constan en las hojas censales
| | -y del Padrdn munlclpal Gracias a que en la mayor parte
de los Ayuntamientos se utilizd un cuestlonarln en.que se
;_preguntaba la act1u1dad des la empresa en. que se EJercIa la
pruF931ﬁn, puede completarse & interpretarse la proF9316n
de los habltantes. De 1o contrarln, este dgtoﬁhabria T8~
presentado mucho tiemﬁn de. interpretacidn .y Gna codifica~-
[ cldn subjetiva de la 31tuacldn. Drdlnarlamente, las perso-
mas que se autnennumef;ﬁ en las thas cenoales y del Padrdn.
son puco exp1101tas e este concepto. Por via de eJemplo,
01taremov 1as raspuestas mis comuness oflclal:primera,
oficial segunda,-pedn,:llcen01ado,en Dcho., agricﬂlfor,
;; T cbmefciante, pfopieﬁafinfﬂe negocio, ste,. étc; Como pusde
o 1 aprediarsa con'esté.tipd de describcionéé apenas pusede ha-
| cetrse néda pur.ihterpregar y.cbdificar.l Sin ehbargo,.si se
cﬁénta‘coﬁ'la pregunta de acfiuidad-de la empresa, lé si-
‘tuacidn sa simpiifi?a él conocer ei sachtor o_sgbsector acﬁut
ndmico. Del mismo mudu, la codificacidén de'lafsituacidn.
-._da actluo/lnactluo, empleado/no empleado, trabajo depen—-

T_“' oo dlenteflndepandlente, labores del hngar s} trabagu fuera de

casa, estudlante, seru1c10 mllltar, jubilado, qua consta en

P Y

"la pregunta de actlu1dad del habltante, ayudan a concretar
e la proFa816n.'

R

Despues, las 1ngtrucclonas snbre proF851dn nu sdlu

_afectan al buen uso de lms 99 cddlgos, sino qua ademéS/es—

AG,14.82.3000.9.72.UNE Ad
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tablecen la forma de intérpretai lé'prufésidh a base de
las preguntas.conexas del propio cuestionarioi o

Rd

“1e1e3.64 Instruccioneé_sobre codificacidn de ﬁaﬁo de lle-

gadéﬂ.
Por ultlmo, otro ‘dato que prec1sa 1nutru001dn comp]e—
menta;ia es el que se .rafiere. al afo de llegada al munici~
pio. La dlversa formulac16n de la Ppregunta que consta en f

las hogas padrunales y censales, respecto a la fecha a par-

- tlr da la cual debe constar el dato sohre la blegada"'
T - 1960 6 1965 =, provoca ya una cierta dlflCUltad en al

momentoc de la operacidn censal. Otra tercera formulacién

aparece en algdn Padrén al preéunfar_pnr el afio de lleééda-'

.-

sin ninguna restricecidn de fecha. No obstants, esta diver~.

VSidad'de formulacidn en cuanto a fecha,'no'cnhstituyé'la

_mayor dlflcultad en el momento de codlflca01dn. El verdade—

ro problema estrlba en la 1nstruc016n que anadia Bl cues~

'tlonarlo censal en esta pregunta y. mantenlda en la hOJa

' 'padronal Decia asi. deJese en blanco si llegd antes de

;1960 . De este tlpo de 1nstru001dn se derivan altuaclones

de perplejidad para el codlflcador que no sabe 1nterpretar

‘cuando-el “blanco" corresponde a raspuesta correcta-y cuan-

-do a Falta de cumpllmentaCLGn, por una parte, y tampoco se .

3:;”sabe que dato tomar cuando en el cuestlonarlo consta el

<

munlclplo anterior de r951denc1a pero no el aﬁo de llegada,‘-

AG.14.B2.3000.9.72.UNE A4



. . . : s R
. . 4 . . . . ’
. i e e et . e s 4 - e e BT PR - L . rE-—— .

\ . 18-
. ]

|'I R - e . . ) E - .I‘ E

. DINACION . Co - : :

f CE ESTADISTICA - ' : o T : !

; ' -
1 N

e - uiceuarsa, ya. que ambas preguntas tlenen la misma ins=-

; ‘*' ' NJ tru001dn.

T , o _ L c R

L ST C o L , S _ |

{ﬂ; : f ? ;} R 'I_La reFerlda 1nstru001ﬁn compllca aln més la CUlel—‘

?;1  'f._ B cacidn cuando se trata da hahltantes nacidaos’ en el ﬁ;oﬁlo

i J;E o hf-;' ‘ muﬁ1clp10 con - bosterlorldad a 1965, puésto que no estaban

,i_.f;; B _;: alll antes de esta Fecha pero tampoco son "llégados“ como 
 § ;-F.fl - ‘inmlgrantes; Esta compllc501dn tlene-aun utra uariante-al
S tratarse de na01dus después de 1965 pero que 10 thlernn.

} en munlclplo prdx1mo dunde ex15te clinlca que 31rue‘a ua—

?-I ; rlos.mun181plos culanantes. Estos ultlmos correspondén

%‘ . N 2_-¥.l;'al creclmlento Uegetafiuo de la p0b1a01dn dsl munlclplo
.?‘ {i i 'f ';de r851denc1a de los- padres y son tratados coﬁo 1nmlgraﬁ—

t ] ‘ 'I_; ) tes pur el hecho ac01dental y momenténen de un nac1mlent0

: ) _— ”..en una clfnica del mun1C1p10 vecina,. | $ 

; ,iq' o IR ;"{;I T .

; ':;', ;; ';j:",;,: Para obviar estas situagiones-de;perplejidad:habia
.:. ' ‘que preuér ihsfruccionas.éh el:sentido ﬂe empiear un, Suld

5' '; . ‘_L ' cddlgo para.el afio de llegada anterlur a 1966 y r851dentes

o T  inac1dUs en el perlD munlclplo..Sdlo debe constar fecha

oo -_cqncretg pa:a lps‘llegadps con pQStBPlDIIdadlg;esta Focha. *
.; E_i'f_, . ILOS hblancdéﬁ éimulféneos.eﬁ amﬁosldatos -muni Fipiu ante_
;ng;}{¢p]¥5<3;;~ rior y fecha de llegadau deberfan ser codlfiga%os como ., ‘u
: %‘i ,  -~ ‘residentes anterlores a 1966,_51guxendo la 1nstrucciﬁn
It?{ R Ceﬁsals Para las 81tu3010nes contradlctorlas dé constancla
ziif ';}de un datu —munlclplo de r931dencia antarlur-y blanco;éﬁf:&?

o BRI ;fecha de, 1iegada o u;ceuersa— deberic codificarse-el-détdﬁ-
AP E R concfetu, esbrita-coh;preualehcia sobre_el gspacio en.
Co L : o : o L
i: -ﬁ_c%.m.az.aooo.s.?z.une A4 S L ' )
-_.1;:.,.._-.11»-,.- | . o Lo :;.‘,. — e e e - S s e SRR T A A
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! o "blance" si su significacién anulaba el sentideo de la
. _ instruccién censal. Evidentemente, se cubre el problema
; "de codificacién aunque persiste la duda bdsica sobre el

uso del espacio en "blanco™ vy su correspondiente ins-
. S ‘truccién. Desde luégo, ha. resultadc una formulacidn |

b
|
.desafortunada para su utilizacién como dato sobre inmi-

i T ‘graciones.

faamr
i
T

ﬁs.m.az;soou.s.?z.uﬂe Al

. . .
et U mtmpem - b yweem Cgne me o sem Tz, w2 a e
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| -
i E 2o Drggnizacidn de_la cbéraﬁiﬁn de redqgida de inFn?ma—
Lo IR L » La n30831dad dé fea112a¥ la cod1F1c501dn de los Padro—;
T_ | | ﬁas mun1c1pales "1n sltu“ ha representado una compllcacldn
i notable de la operaclﬁn que ha afectado senslblemente a-
f fi N todo el proceso. La-alternatlua da centrailzar los llbros.
; : o -I-; del Padrdn en -uno o pucns puntos no fué p031ble a causa da
o | ~la 1lega11dad que esto 51gn1f1caba, (1) El enulo de Cndl—'
~flcadnnes a. cada uno.de-;as 113-Ayuntam;entos-ha_ex1gldo
' méé tiempd de disefio, més ﬁersbnaiide control,ﬁmés'persof
I: _ | nél de cbdificécidn; y desdé luego, doste adicional supe-
2 '_ridr al 60 % . del presupuesto total _dado el 1ncrament0 del
ﬂ gastns en transporte Y. dletas:k“ " : |
‘ Sy
o
¢ .+ . 2.1, Planteamiento prévio de la situacidn. . 1 .

Hl . . . . . d R

El esquema tedrico subyacente de D;ganizaFidn.dé reco-
. .. .°. ' gida de inFofﬁécidn correspoﬁde al\utilizadn-eﬁ Dperacioneé_
Lk w3al€5}} ;- ;ma31uas de campn ge traduce an un- organlgrama plramldal
o | .., que parta de la derCCldn técnlca como puntu més aleuado y
"_que baja hac1a la base en Forma escalonada comblnandn y

T B ) S e i g

'“zw; Bncadenando procesns de trabajc técnlco, 51stemas de control,

'_.,}jéﬁcil ;.';y trabadp de~recoglda d;recta, y que vuelue haqla arr;haJ;-

AG.14.82.2000.9.72.UNE Ad |
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i S a traués de tareas de corr9001dn y depura016n, JUnto con
; ; C d30181unss técnlcas sobre problemas preu1stus 8 1mpreu1s—"‘
. I 'tos. 51n emhargo, la: concr901dn de este esquema 8s dluer-
|: .- - L] . . . ) . i ;._.
i L - sa segﬂn el tema yglas 01chnstan01as. ' L f_i R
[ . ' ’ ' )
: El prlmer paso en 1a organlza01dn de una operacldn
: ‘ . - !' B
o ‘ S madlua de recoglda de 1nfurm801dn es un buen planteamlen—‘
f to de 103 DbJetlUDS y problemas a resolver. Para ello, es
i -
”1mprescxnd1ble un estudio preU1o de los factores quekln01— _
den en el ‘proceso. En nuestro ‘caso, las variables a com-
s ~ _ binar eran las siguientes:. - . e
. \ ) . .
S h o 1.— numeru da habltantes a reglstrar en cada mUﬂlCl—
pio y en, todo el Area. _ BRI
S o 24 dlstancla an klldmetrus de transpurta publlco da
; ; ~  cada municipio con Barcelona. ,
. 3e= ndmero de librus en que estaba encuadernado . cada
R " Padrén Municipal. - . A
i . ; L o :
Cr e 4.- horario autorizado por cada Ayuntamiento para
} : _ : - : >

realizar el trabajo de codificacién, !

. 5.~ localizacidn de.los Ayuntamientos sobre plano.
“"': "“ 'ﬁ‘ ) _.’f'-"'. ' . ;"E'. -"""..‘-‘:' \' ". - l.'i _E. 'I- . -t < - LT e ‘ " ’ e . - I . o .» I o L
T o 6.~ plazos en que debfa estar concluida la operacidn
! L 1 . - - - I . I ’ ! ) b ’
R a total de cmdificaciﬁn.
;.,?f; méxlmo de lineas codlflcadas que podrfan’ser per~
o : ' Foradas en Forma solapada. L e L
i S . : , N
© AG.14.82.3000.9.72.UNE A4 '
SR ) ’ T, L - e T . i :
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Una breue expllca01dn saré suflclenta para Justlflcar

AR Lt el EStUle de estas uarlables.

[ . . s
€1 ‘niftr;l‘e.r.;q de -habitantes es un d-at_u‘ Fun.d_a:amantél gise

' afecﬁaba a tado gl ﬁrdcéso"pefo qﬁe:debia definir lns
__"dlas de trabago cndlflcadur“ en cada munlclplu, al méﬁes
-,£enrlcamante. Estn es, en Ia . h1p6t951s de qua otros fac~

tores nu 1nfluyeseno

La dlstanc1a en klldmetros de transporte publlco en-~ -

ghﬂm 1a dlstan01a- 131ca real, 1a 1sdcr0na para medlr_

_;:,.': “;_'iif'cnste de desplazamlento en Fun01dn del tlempn, Y el cnnﬁ;'
| c;mlento dal tlpo de t;ansporte pon sus pomplemeqtus de
Hofario y-diraﬁcidn; Este canjuntb dé factdres:iﬁcide eﬁ-
‘el tiempd de CGdiFicacidn,'y por. tantu, ‘en 8l nimero de . ”
; o B personas necesarlas para trans;f1p01dn y control Ademés,
. | Iconstltuyeuun,dato lmpr9301nd1ble para organlzar';os mog:f
o - ~vimientos de_fcdo el personal éﬁ’el:ésﬁagio y éériqdu-'.
- dados. | | | .
£1 ﬁﬂmero-dé libfﬁs'en ﬁué estaba\encuadérnédeéadé'
A .'_T " - Padrén munlclpal es un dato aperat1u0 de. suma’ 1mportan01a,
por cuanto establece el ndimero méx1mo de codlflcadores gff:fi
'que puaden trabaJar 81multénaamenta en cada Ryuntamlento.

- . “ e . <. . -

l, _Se trata pues de una llmltaclﬁn real de las unldadas ted— ;':

-rlcas de trabajo. !hQ-fqr{f“ffiﬁ“7cﬁ}’ﬁuh'*

Del mismo modn, el horarlo au»orlzado por cada Ryun—

tamlento para podor dlsponer de los llerS del Padrdn

AG.14. 82 3000 9. ?2 UNE A4
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B MUnlclpal es otra llmlta016n real de las unldades teérlcas

- - . .. de trabajo. |
S U e S S S !
i S R e o S .
. .- - . . ) Tm— ’
; . L La locallza01dn de los munlClplDS snbre plano debaria
i IR 1lustrar scbre los p051bles encadenamlentos de Padrdnes
[T a colelcar en una mlsma zona, y muy esp801almente, es un
. N . f ..' .
!

dato para deflnlr las zonas de cuntrul en Fun01dn dal nd-
mero de.habltantes y ﬂrDleldad da los munlclplus,entre
si.n La cnn51dera01dn de los ejes viarios l cada zona es

un datu complementarlo da la locallzac16n sobre plano._

"Lﬁs hlanéé.téﬁporaies aé lasﬁpéfaﬁiﬁn-uibnan dadas‘
por la ex1ganc1a del encargante .en cuantn a la’ dlsponlblll—'
dad de la 1nfurma01dn codlflcada._InCIda este dato sobre
”\ ;_;" el numero de personas a cuntratar y.a. organlzar, y por taﬁ—,f
N to, en el célculu de h1p6t931s méx1ma y minlma - 8n gl Pert
PR ..-tieﬂ_'lpﬂsil' _ o . RE . -I__? o .
.Dadé iaIinterdepehdehcia'entreicadificacidn y perfo-

bl L _.racldn ] grabacldn, la: capac1dad maxima . en esua ultlma de-

¢ termlna la. cantldad minlma dlarla de lineas a codlflcar pa;
A " " ra'un buen solapamlento de operacicnes.
3 . 242, Hip6tesis Previa: Pert -~ tiempo sobre cada municipia.
e ' .
; ‘ - N J [ -a " "
- - "5.‘ " I i i . ‘i' i '} - '!' .-

~;”"Q~El prlmer subcmu&to de tareas que Bstén 1ntegradasﬁ J*i

3 "~ en el paquete da organ12a01dn de la npera01dn de recuglda
1
¥ .
AG.14.82.3000.9.72.UNE Ad )
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- corresponden a la cobertura de informacidn previa para

detgrminarilas unidades 'de trabajo y necesidades de_pér_

4

-

.t

sonal, - Tt i T

N o . . - ! T—
] . e . . L

5

La recoglda de 1nforma01dn preuma sobre 81tua016n de
L _[ - -, .  los 113 Dadrunes munlclpales ha segu1do un plan 81stemé-.
| ‘ t1co que axponemos. La prlmera tarea consiste en dlsenar
‘un séberte para almacenar la 1nFDrma01dn. -Dagde un'pun~‘ ”
i o S B ‘tovde Ulsta metodolégico es’lmportante que el:sopofta“séé
o | ‘comodo ae'manejér y, sobre todo, qﬁa éé-ajuSteia_las,nqce—
LR i qidaﬁes_siéuiénﬁés'del proceso. Eﬁ'nuégtfbhcago,‘se con-
'}.," ' _ - : 1. sider6 imporfénte el‘orden.en'que se'hébia de fecn§9r la
; lnforma01dn ya que deberis Fac111tar pnsterlurmente la dl-
i Co -n_ Ulsldn an zonas de cnntrol. Por ello, ss reallzd un llsta-
;' T ‘do de lus munlclplos a mécanlzar 51gu19nd0 un arden en
| | Func16n de sU luca112501dn en el planu y comunlcacldn a
. i _':?“_ o partlr de EJES Ularlns. 'BB'hlZD un "barrldu“ ael-semlcirw
. 2  | :: culu que Forma el Hrea metropolltana en turno al munlclplo
L | de Barcelana, haplendo.glrar gl :adln da este semlcirculnn

.desde lalébsta 6pientél hacia la occidertal, . Préviamente -

. _':}rsé habian sefialado en color sobre el planoc los. municipios -

iafectadoé'por'el proyecto de mecanizacidn y se habfan se-

e " leccionado los ejésldeicarretera'y‘Ferrdcafril?désqe Bar-
celona hasta los lfmites del Area MQtrob01itén§; De esta

furma,ﬁél.iistada-de munibipios agrupaba.a aquéllns qua

‘ l

astaban prdx1mns entra si Y. comunlcados A partlr de 'uni ::f_4F

o T mismo eje principal con Barcelona, Esta nrdenac1dn fa01—

AG.14.82.3000.9,72.UNE A4
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v - litarla el.traiéﬁq dé zqhas éﬁ fonma.de arCnsiéal sémi—
Ef;culo. |
" La inFormécidn émbre.habitantes, diéténcia éarcéloné; .
'numero de libros de Padrén mun1c1pal y hurarla autorlzado,._
© se 31tud en las ca31llas reseruadas dentro de cada colum—' .
na'y para cada munlclplo. A contlnua01dn, y en Funclﬁn de‘
_7un1dades tedrlcas de trabajn de 2&0 reglstros dlarlos, se
I Il.trazd el Pert - tlempo de cada munlclpla. Todo ella se
hizolsobra unas hnjaslde'pagel cuadriculado prepargdas -
‘ménﬁalmente, en bolumnaé y;tiemhbs;: Las linaas'tfazédéé
en el Pert'j ﬁiempo podian coﬁtiﬁuar an.las lineas siguipn-
'tes en Forma escalonada agregando tantos munlclplos como
Fuefen necesarios para completar los 5 GUG habltantes en
: "1‘_ ,f"ﬂ }25 dias. Cun elln, se’ 1ba deduc1endo, éimulténéamenté;_el;
o ‘-, nidmero de pérsonas necesarlas para la cndlflca016n..Del
Imismu modu, todo municipio superlor a 5.000 hab;tantes.conQ_
lﬁaba.coh'tantgs lInEés_ﬁ0mD fuergn-necé&apiés hasta el to-

- tal de sus habitantes.'(Uéénée'“Hojas informativas Péry

:.
w

. tiempés")i:

Este sencillo soporta dBSCrle ya, la carga total de’
{0 jiﬁafi?“flstrabaJo de GOlelCaClﬁn, la hlpdt931s més cémoda para-vu
reallza01dh segun tlempos y ‘unidades teérlcas de trabaJu,

Bl ndmero de personas necesarlas para cndlflca016n, e 1n-"gay

::clusu presenta una’ h1p0t831s de dlstrlbu01dn esp301al de

T T las zonas de control. - IR o

AG.14.32.3000.9.?2:UNE A4
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o S A partir de ests soporte, y por sumas acumulatiuas,
i . . ’ . 1

puedan estlmarse los costes de transporta, los costes en

" tlempo de desplazamlentu, ¥ los costes de codlflca01dn.'

No ubstante, el calendarlo real de la aperECLGn,t—‘él .
Pert - tiempb'difinitiuo - deberfa realizarse posterior-
“-mante, auﬁﬁue lé hipdtesis previa.serfa un dato fundamen-

f%éiwpafa célculné y presupuestos,

2,3, Unidad mfnima diaria da.codificacidn}ﬁswhl
e En el apértado anterior, juega'uh.baﬁel.imbortahte
la daflnlcldn de’ unldad minlma de trabaJo ya que cnnstl-‘

’ tuye 1a base dal Pert - tlempos por mun1c1PlUSo f,

La'infDrQaEidn'Fundaméntal piené:da&a}en-el paqﬁete-
i.ﬁ B e 'de-fhreés ﬁrahafaﬁorias de'ﬁodificacidn éﬁpUa;ta en 1.7,

r | X y 31gu1entes de este capitulo.‘ DaFlnlda la haJa de DUdlﬂ
ficacién se hlGlBan unas pruebas de tlempos de codlflca—
G _‘b;{_F.biﬁn.i,De estos testspudo deduc1rse que. el promedlo_de

. _.}I.' V!_: rendlmlento en codlflcacldn era de una linea, aproximadau".
Ll :“mente, por mlnuto. A Bste dato, se afiade una estlmaCLGn de
"?L;:: SRR ;4 horgs dlaplas_aytorlzadqs en cada Ayuntamlgntu, lo que

. " nos da una media diaria de 240 liheaé.pﬁr cbdi?icador.-

Eu1denuemente, hay qUe contar con alteraclonbs de. estos

:3i;fcélculos en la rea1128016n de la codlflca01dn. Podia pre-}ﬁ?l

 uerse una maynr uelocldad pur memur12301dn de cddlgos, y

', AG.14.82.3000.9.72,UNE A4
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~mayores facilidades de'hﬁrario ﬁﬁr pérte de los h*un%a-
i o - ) .misntos.‘ Sin embargo,‘habia que contar non dlflﬁuitadas
E‘; 1 T_f?-'J‘ de leglbllldad Drden, exhaust1u1dad y calldad, muy dl-\
L n versas segdn los Padrones MUnlclpales. Estas’ 1nc¢gn1ta§

deberlan estaﬁ despejadas, en lo pdsible, aﬁtes de que _.

P --fu;' 1’;iﬁs Codificadares tomésen contacto con el ﬁrébgj0 raal.
Como despuéds se ekpnpdgé, fUélnBcesarioIafgaﬁi%ar:unal

visita previa a cada Ayuntamiento.

2.4, Unidad minima diaria de control.

La unidad de control .viens dada por la capécidad'de

una persona para inspeccionar un ndmero dado de lineas de -

ro——en -

' codificacidn.enlun'dia;da-trabajp.éLg-pasibiliﬁad'de COhf

:'£rdlar.a codificadores:que-haﬁen jorﬁada de méﬁana y a
coéificadores QB térde, detsfmiﬁa un hofarin de ocho how
ras. De_utra parte;_el contenido‘del'contrnl,lq sea, las
tareas a realizar por éaha persona'sitqada en-él sistema
de contr#l}'définen-la‘unidad de tfabaju, qde é'su Qaz,

debe ser afectada por el tiempo de transporte.’

‘;g l . "_:.;:J : C En nuestra prlmera hipdt851s, selestimd que ellcoh-r -
| trol “1n 81tu“ ﬁadria costar un tlempo neto de: 20 a 30 o
mlnutus por cada 10 hoJas. Ello 31gn1flcaba ia cobertural
da 8 10 cudlflcadores en 4 horas de control. El rastu

;Nde tlempu habia que destlnarlo a tlempo de transparte y

a la cumpllnenta01dn de trémltes admlnlstratluos. Comoét

AG.14,82,3000,9.72.UNE A4
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 podia préverse un incremento de rendimiento diario de

codlflcador a. medlda que se adqu1ria experlencla, se

tratd de compensar 1n101ando la operac1dn por los munl—'r

*

"cipios mis distantes de mansra que el mayor tlempo pos-—

"~ terior de control coincidiera con 8l menor de transparts.

2.5, Previsién de sistemas de control.

Es necesario distinguir tDES'momentos en.los siste--.

" mas de control. an el perlD Ayuntamlento "iﬁfgitu“—

fprév1n a perfora016n y durante la perfora01dn. 'Déjémhé

»el control post—perfora01dn que .88 trataré en otro lu—

bldn..

gar, por consmderarlo fuera de la Dperacldn de codifica-
, R -

—_—

En nuestro Pert- tareas,estén,brevistbs estaos sistg-_
mas. de control ya quevdorresponden“a‘la-organiiacidn y
lantaamlento de la operaCLdn de campo. Después, al des-

cribir'el funcionamiento, dlremos como se llevaron.,De'

momento, exponemos a nluel de preu151ones sobre Pert

)

. Dentro de las tareas de control "in situ") sa distin-.

. <
“» . N . £

. W . A
gu1eron 1as sxgu1enteS‘ inspeccién exhaustlua,.cqlumna a

‘columna, de correccldn formal, muestra del 12% ' de lineas

'cotEJo con orlglnal. CEERE

para congruen01a

> ‘A_'. . R

La inspeccién exhaustiva de cadificacidn formal es

AG.14.82.3000.9.72.UNE A4 .
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una tarea muy raplda, pues trata de comprcbar que los'
campos numérlcus y alfabétlcus, se han codlflpado con

sus signas y lImitas'correspondiehteé.fpor'ellu, es una

inspeccidn exhaustiva, y se hace por columnas y nho por,

b Filas; La muestra del. 12% es ?écil-dg obtener, puas.

'sa trata de"léer 3 lineas, al azaf; en cada hoja de én—

dificacidn. La cnngruen01a interna aparece claramente al

e*tablecer cnrrespondencla entre, orden en la- hOJa, pa-
rentescu, SBX0,. estada ClUll, edad, aCtlUldﬂd Y prnFe—“

éiﬁn, As{t por ejemplo, lo nofma; as_que a ‘'un.orden

-_ndmerb_z en'lé hoja, corresponds otros Zuenﬂparéhfesco,

que codlflca a “esposa“ 'y que ésta seré "m" en qexo y

'“C" en estado civil, y mayqr de 13 anus de edad y que

31 se codlflca en act1u1dad su. pr0f981dn esté codlflca—

da con 28 que SLmboilza "sus %gbdfeé“;fétc, étc._

El CDtEJU con el orlglnal es una tarea meno's répl—

'_da y, por BllD, con81ste-env1nsp9001onar una 1inea de

cada - ho ja de;cudiFicacidn. Sin_embafgo,‘su funcién no

'
1

es la de verificar que el codificador "no inventa", ya g

~ .que se da bor}deScuntado;que la invencidn es'més lenta

. AG.14.82.3000.9.72.UNE A4

" sino la deteccién de errores sistemdticos. Por ello,

- qQue aparece cnmonrepresentatlva de 51tuac1nnes repetlnj

) tlvas. EsLa repetlcldn u1ene dada, pnr ejemplo, por la-

'dqe la transcribcién,en gl caso del Padrén MUnicip31,

la lidea que 'se seleccioha'ho.es'al azar, sino aguella

E

.1n51stan01a en un mismo cddlgn de municipio de orlgen, h

o ame il
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o de un mismo tipo de profesidn, u otro campo que exiqe
consulta e interpretacidn en las "instrucciones". La

eleccidn de estas lineas es casi automdtica. por cuanto

el codificador no repite los mismos simbolos en cada
lInea s8i estos son iguales, sino que traza una Flecha de
arrlba abaJo, dentro de las columnas de un campo cuyos

conceptaos son repet;tlvus para varios :eglstros. La per-
sona que-controla toma una lfinea dsl grupo que tiene més

flechas indidando repeticidn.

.

Para el control "in éitu“‘se prgvid-la'nécesidad de-
nueve pBrSOHdS, siete de las cuales;ﬁistrisuiqian su
tlempo entre uarlos munlclplos, segdn las zonas, vy otras
dos que quedarian flJas en Granollers -30.000 habltantes-

y Sabadell —muestra de 16 000 habitantes«. Estos dos

diltimos, combinarfan el control con las tareéé de codifi-

N

cacidﬁ,-dadq que el tiempo de transporte serfa minimo.

- Recogidas cada dia las hojas controladas;'y en su ca-
50, cdrregidas,.serianusometidas a nuevo control por ‘téc-
nicos de la C.M.C.E. guienes devolverlan las Hojas con_

"blancos“-errores visibles, o codificaciones dudosas des~

- de un punto de v1sta formal y de congruen01a.=“Lés hojas

aceptadas como correctas deberian pasar a perfora016n.
. .7 ) I 4
1 - . . - ) ; - -

Las personas encafgadas de perforacidn‘tehdrian iﬁs-;

truccmones de rechazar toda hoga que contuv1era algun'

error - formal o "blancos", Pasarfan entorces un nuequ,

. . 3

I AG.14.82,3000.9.72.UNE A4
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“margen de error intolerablé.

'”7*reprasenta°1dn con el personal del Ayuntanlentu.

controi'de‘lqs %ﬁcnicos_da la C.M.C,E., y si fuese .nece-

sariq, serfan daﬁﬂeltos a los fesppnsab;eé del control y

'a los codificadores, para su correccién,

'Con estas previsiones de control queda, précticamen-

te, cdbieftc;él;rissgu de que la codificacidn cuntenga:qni

L)

w - -

2?60'Dalimitaéidn de zanas de control.

.

n partlr de la prlmera hlpdt951s de tlenpos y locan.-

llZﬂClﬁn da munlclplos se procedld a deflnlr las zonas de

control. Se estab1901eron siete zonas- an la que el tiem-
1

'-pn de cnntrol era equ1ualente, comblnando el tlempo dedl—,

cadu a desplazamlentos con el tlempn de control en fun-.

01ﬁn'del ndmero de habltantes.' Eomu'ya se ha nqtado,«l

anteriormente, Granollers y Sabadell’qugdafon fuera de es-

ta divisidn.

En cada zona existe un “responsable de zona® y-un

. equipo ds ocho o diez todificadores. El.requnséble de zo-

na. tiene cono Funcidn ﬁundanental el control d codifica-;

.cldn, y ademds se encarga de lus aspectug admlqlstratluos

de su equipo. y la Coft, C E. asi como cumple la Fun01dn de

R [

~ Las zonaé gquedaron establecidas de la forma siguien-’

tes.

. AG.14.82.3000.9.72.UNE A4 :
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| paiéfalléiji“'”“ 2.270
, ?ngés'de_fordefar .544-;
- Sta. Susahé;f's | 565,““
‘; Sap-Pol de Maz 2.041
h Tordera, " 6,431
Sén,tipridha-val;aitg - 537 7
San Acisclo ‘Vallalta 521 ;
| Rreﬁyé de Munt ' - | Q.QZ?'} )
| Caldas de Estrac | 1,083 .
© San Vicents Mat-Alt . 939
/ ;‘éan Andrés Llauahéfaé_ 2,575
Aranys-deIMar‘.' 8;32?x_
- Cabrera dé maf ‘.I 1.765h|. i
Argentona L ' ﬁ.DEBr"
Dosfiué‘ I?G& .
;? ﬂ}%ﬁ
I
s : 4
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T n e e b i APl s n T mos ne

Cabrils

Jona 2

San Pedro Premid

Teyd .

Orius .

Uiléibﬁ-Saséerré:

San Pedro Vilamajor

. AG,14,82.2000.9.72.UNE A4

 3.0377 .

2'9’ D 25
913

o218

' Alella 2,300
ﬁallrnmaﬁas.: - aﬁ&ﬁ
Mesnau | . 10,410
Gualba = 764

.-Eampiﬁs ‘174
Fogas de méntclﬂs -360_'

, monfééﬁy | 207

I 'Sta.‘mﬁ ﬁéléuéﬁfdaré _ 24593

Vallgorgina . 429

179

~ Cardedeu 5.017
Llinds 3.528°

574

" Cénoves -_: 564
. La.Roca 4.356
' San Esteban Palautordera . 888
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San Fauste - . 2,093

; Y ] . Sk P A ) B ' . ‘: . R N
\ ! ' o
; : ’ ’ iy _
't _ = - g

o ‘a ; f \
! , Zona 3 : .

‘.y: h Sta. M2 Martorellas . . - 410, T
}

Maptorsllas.

W

Llissd de Munt ™~ ¢ 1,577 .0 o

e b

L . Llissd de Vall . ° . 1.222 e
La Ametlla . .32
g Bigas | L j '1.514 I."  “-;nf ;

La Carriga =~ = 6,558

Montmany o .. 732 o A

R —— -

.. - Tagamanent ... .82 o .oy

N Aiguafpeda_ | : T 1.813 :
E - Las franquesas . -~'v*i‘5.539'-ff : _ ‘f- <
i . ‘Canovellas = - ; B«100 P

PR

'Sta. Eulalia -

~fu

b

£
SR
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ron un CUBStanarlD que 91rU16 para acabar de deflnlr 1aj

‘mflopera016n de campo con un calandarlo precloo y un ajuste

-de los Ayuntamlentos 'de su sector. Conectarnn con las persof"

PIRE AR [T K, 1 oy e

e sl g s el v et e s S r———— f—
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_ '2.7. Recogida de informacidn en los prépios hﬁnicipdns; 

. . e
v . . ! . .

A pesar de lo avanzadu del planeamlento de la opera-
cldn de recaglda adn quedaban por concretar algunos deta—

lles que dependian de una toma de cmntacto dlrecto con

_ los Ayuntamlentos. 4A3~

L4

Hnterlormente, y-graciaé'a una cérta Bnuiédé por la -
propla Comlslﬁn Gestora del A Mm.B. -a los alcaldes 1ntere-
sadns,

se contaba con la lnformacldn fundamental sobre nu—'

3 .
-mero de llerS y horarlos de accnso a los mlsmos. Slﬂ em-

'bargu no habian respandldo todos los ayuntamlentos y la'
1nFormac1dn Mas pr901sa suhre 1a S1tua016n de cada Padrdn

-

de Habitantes -leglllbldad, exhaustlvldad calldad y de'

:las dlUlSlOnBS terrltorlales utlllzadas- dlstrltos, seCClD A
nes, entldades, manzanas y nerleS de codlflcac1dn, exlgian

una 1nSpeccldn acular, y por c0n819u1enta, una u1sita a

cada Ayuntamlento.

LN

Con dlBZ dfas de antlclpa016n al 1nlClO de | la codlfl—

ca01dn, lus respunsables da zona u1s;taron todas y cada uno

R

nas responsables del Padrﬁn mun1c1pal de’ Habltanmes Yy llena'

AY

;-realista a 1as condiciunes_y cirpunstanc;&s de cada pad:qnuﬁ~l

© Mwnicipals, . - LS

AG.14.82.3000.9.72.UNE A4
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Z.B.IPerﬁtiempos_de codiFicacidn--

L El‘Péfé—tiémpos défiﬁitiuo rééultd con una dﬁracldn
L T total preu15ta de 19 dias. Anterlormente, se habla cawcula
‘do una dura01dn de 25 dlas pero hubo n90851dad de acortarl
é- ;;_f-' ' _t;empus debldo a las.dlflcultadas -ajenas al trabaJo técnllh
I . | 'cﬁ— en-inibiér.la:oheraéidn en lés fecha; preuistaé.‘ﬁomo
dﬁiefa.Que laéurﬁdédes'miniméé dé trabajo no podian ser al

teradas, se mndlflcaron los promedlos totalas por codlflca“

dnr y se lncrementd el numaro de perscnas..“

'Sé‘adjﬁntén lﬁs.grééos carreshundienfes-a eéte Pert;
L.}_ﬁz”a :‘ uno por ZDNa, No se ha partldo de la uridad munlclplo
. T_Z.J_ -en el graFo— 31nu de la unldad codificador (eu1dentemante,;
| para llegar a esta unldad se partid preu1amente del munici-
plD ‘en Funcldn de sus habltantes). Sg ha. 1ntentado no sdlo
medir - el tléhpo sino dlstrlbu1r este tlempo entre lOS-CDdl—f
; _; o ficadores comblnando las dlSpDnlbllldadBS de acceso a. los
. _ ayuntamlentus..ﬂnr esta razdn se replten 105 munlclplﬁs que*
. f..': f:_jsuperan el prumedla_tntalrde_habltantas currespondlante'a

© . un copdificador,

La utllldad 1nmed1ata de estos graFos ha SlZD la de

orlentar el trabago de organlzaCLdn de cada responsable c_

" AG,14.82,3000.9.72.UNE A4
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}'_ , o encargado de zona, dentrn de lns limltes temporales impues
: aan e L tos. Es claru que sl rESponsable debia correglr la preu151dn

:tedflca en Fun01dh de la eflcacla esperada dal-SLStema de

: o S ;destajo, pero slempra tenia una pauta minlma en el graFo._

N _ f-. ;"fﬁ f?f%Sgledciﬁﬁ y Formaciénldel personal - . f/
| o 5__ni,.- Léféélébci&n-y Fufmacidn-dal.peréunal.que-ha-de ihtef—-
- I.Uenlr an la. codlflca01dn‘const1tuye otro cnngunto 1mp0rtahta-
_j _ ;L IR de tareas. Es normal que en las nperaclanes m351uas haya
h | : n90851dad,de reelutar personal euantual.ya que es'econdml;
’ camente 1nu1able el sustenlmlentu de un gran eéu1p0 de
{ ‘personas de Forma establg. y Flja. Ello comporta QUldentas
? rlesgus derluados de la Falta de experlen01a Y capac1t801dn 
: ' del personal., De aqui, la n90931dad de s 19001nnar y Furmaf
.j ;: 'i ' codificho:és para esta nperacidﬁ;‘ o ‘ :?
1 ] . :, - . . . . " i
2 ]_- : ;:3‘ 3.1, Conuqcatoria de candidatps o .
5 L En Fuhciﬁn"dé;lés necesidadgs concretas dé?esta7oﬁefa;:;
-r "ﬂ - ‘qcidn,llas'fuentes'de reﬁlutamienfo.del ﬁersonélf?ueron laéll
%£”;ﬂ3_ﬁﬂg-;:y entidadés‘? empresas que habiaﬁ realizadu OperaLidnés-dér
B ' | cudlflcaCLdn. pOr esta razdn, no se’ hlZD una conuocatorla
T Ipubllca 8 J.ndlscrlmlnada° En realldad Fué suflélente el
T:'aU1§g“§,pe:sonaéfqug;tenign relac;dn conllasjenp;dades_¢;%;fé
sy b e BheS e e e e s et
\ AG._1I4.82.:‘:b'60.§.7é.pNE-A4
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3.2. Inscripci6n de candidatos .

. En una prlmera Fase sdlo .8B recogleron nnmbres y dlrec
ciones postales de los candldatos a codlflcadores, cuandu
alin - no se_habian dictado- las Fechas y condiciones dalktras

P bajd.de cuﬂificaciﬁn.

i

Cuando ya S8 contaba con el célculp'y cargas.de-trabaJD e
.una hlpﬁtESlS de 0rgan12a01dn de la ope;801dn de campo .se
enviaron unas Flchas de 1nscr1p01dn a lns candldatos que se
lhabiag,presentaﬁu. Esta,ﬁlqhazrecugg datQS'persnnales,:nluel"
.-'ﬁe eétudias, experiéﬁcias‘anterinrés en codifiéécidn; boséu
51dn de uehiculn y tlpo de segurus,_dlreccxdn postal vy telé'
_Fono y dos Fatografias. También se preguntﬁ snbre 1a dlspu—
nibilidad de mananas, tardes o dia CDmpléto,-para el trabaJD.
La; Fotografias eran necesarias para la - credenclal de codi-
flcadnr en caso da ser. selecclonados los candldatos. Hublera.
- sido Gtil sullcltar el numern del D. N I. para ev1£ér tada
pérdlda da tlempo de las credan01ales, las Flohas!de 1la segu-~
I\?z‘irldad énclal y el contratn de trabago, uné Qez ﬁonclu1da la _?

' seleccldn, (Vease Flcﬁa de 1nscr1pclon)

343, Preperecion del instrumental de seleccién.

‘ L - . L ‘. '_' . . ': . ) s L S _.I.I. . ;
La mayor parte de los candldatns presentados-.—150 per- .

i
]

e

saria la ut1112a016n de pruebas tde lntallgen01a y 51mllares.

I. Se d901d16 que el mEJor 1ngtrumentd de sele001ﬁn seria una_j
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B . . pueba réa; sobre codifipacidn_de hojas padronales, - -
‘; ':ée diseﬁaron tres situaéiohes diFérencialéé He hajas
: padronales en las que se 1nclu1an los casos mas cumpllcados
1 _-ﬁ jf ;In ‘ de 1nterpretaczdn y cndlflcacldn, Estas 58 escrlblergn en
: B | el soporte de hDJa qua se habfa utlllzado ‘en la mayor par-"
te de los munlclplos y-se hlGlean las Fotocoplas nedesa-
‘ rlaé para que cada candldato tuvlese los tres EJemplos.
I Dél mlsmo modo, se. prapararon 150 lotes de cuadernos de
-'x ‘ I1nstnu001nnes, léplceg,_claues da.cddlgos Y. haJas de CGdl—
5 ! © ficacibn. L 5 
; La dlsponlbllldad de un local apto para hacer las expllm
o caclones pertlnentas, .con ayuda de encerado y con 31llas y
? " mesas suF1C1entes para los candldatos,_en el edlflclo con-u
f tlguo da la Escusla del TrabaJo, hlZD 1nnecesar1a 1a adap—
tacldn de lacales propios. | -
. B Seéidn deg inForméCidn y éeléccidn;' .

- e . I , : > ‘.
<o - . 5g hicieron dos turnos, uno ﬁe mafiana yfbtru de . tarde
- " en funcidn de la disponibilidad, de t_iemfpo"de—ll'os candidatos.

En cadé tufnn 56 hizn una sesidn- de ddéuhdras denéﬁplih'
SRV - cac1dn snbre prpblemas generales de la cod1Ficacxdn,.y;§nf
ﬂ‘,;_‘ partlcular, da lasinormas Va clauas de codlflca01dn. :
'\ayi‘ﬁﬁbﬁgfﬁniigisugm,wj T T 1-?{¢7;934_‘J :
AG:MI.BI?.:;C;OO.Q.?ZUNE-Af ’ o
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no era muy fina pues sdln se tuun en cuenta 91 orden de

_clonaron tamblén las candldatus qua habian Dbtenldo sdln

Seguidaments, se procedid a realizar la prueba sabre

uno de los modelas preu1stas. En esta prlmera prueba no

o

se midid tiempo de codlflcacldn y se permltleron consul-

tas. E1 objetivo Fundamehtal perseguidm consistia en valo.

| rar la capa01dad de a51m11a01dn de las normas y la mayor -

0 menor Fa01lldad para la 1nterpretac1dn. A contlnuaclﬁn,

se pasd a la codlflca01dn de. los otros eJemple, mldlendo

también.la velocidad de cudificaCidn. Esta ultlma medlda-‘

entrega, agrupando da.dlez:en dlsz los_eJer01plos gue

iban entregande los candidatos.

'3.5. CDrreccidn'daIprﬁehas

i
*

La prueba no resbnhdia a ningdn standgrdhestablGCidd.

sino a un criterio géneral de seleccidn en base de los

mejores resultados obtenidos., PBor eilo, la cofrecciﬁn'dé

las hojas se-hizo toméndo, en brimer'lugar, éguéllos'equ

cicies que no tuvieron ningdn error. Estos. fugron ordena-

'dos-segdn su Urden de .entrega, De'esta forma, se tomaba

. en cun51dera01dn la curreccldn en cud1f10301dn y- 1a uelm—'

c1dad. Cumd el’ grupo de candldatns sin erruraé no Fué suF1

ciente para cubrlr las neces1dades de . personalg 58 salec—
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i .

una falta, y los més répldus dal grupo que cometlﬁ das

EI‘I‘CI.T.‘ES.

——

En conJunto fueron, 59180010nados un 50% de los candl
datos. La amplltud total dal 1nterualo de errores Fué de.'
cero Faltas a ochn. Aunque la callgraFia fué con91derada

como un Factdr a cantablllzar como determlnante, nc hubo’

911m1nac;0nes en basa de este. cnnceptu. Después, BA la

DDdlflCﬁClﬁn real, hubo que lamentar cuatro casos en que

la caligrafla resultd una dlflcultad lmportante. £l pro—

‘blema sa presentd en aquellas pers .Gnas que escr;bian..'

con una latra'muy "heqha" y que_anadfah.algdﬁ tipo de“

adorno adicional en algunas letras o simbolos numéricos,.

Los encargados v responsables de grupa fueron selacw

clnnadus entre aquellos cudlflcadores que poseian uahiculo

b

propio’ y que, por referen01as dlrectas, estaban capa01ta—

dos para dirigir azun equipo,

13.6;_fufsiiio'dé'Formacidn ""'”'"i; _-f

Los candidatos seleccionados fueron canubpados para

. : LI
- L. . . . !

* rpoibir 'un cursillo de formacidn..Se hicieron turnos de -+

10 a'lS codificadurés; cada_ﬂno. La dufacidn héxima pre-

..-vista Fué de tres horas, toda vez qua ya habian r901b1d0

o una ses;dn de. Form301dn, preuza a las pruehas de selBCC1dn..

AP = - P o P et PR e, - . .. 3_: . . F " . :
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| L -': Con anterlnrldad a las lecclones de furmaclﬁn, cada

-

X L CDlelGadDr rec;bld un cuadarno de lnstru001nnes y las

claves de cédlgo para estudla prluadu. Después ds este es
:tudlo, reallzadc en los proplns locales de la C.M. C E.,se

procedid - al cur51llo.

Las expllca010nes lectluas Dcuparun un ter010 del

Itlempo. En ellas, se ewpu51ernn los DbjatlUDS © 1nterés

- \

del trabajg) las nurmas de codificacidn vy la ldglca 1ntq§
‘na de la misma. A continuacidn, se pasd a una larga y

uarlada egempllflcac1dn de 51tua01ones que lns proplos

alumnos resolu1eron y dlSCUtlBan. Se ln818tld, partlcular

L o _mente, an: el camps. rssaruadn a 51tua01dn prcF9810nal

ta
1

" debido a la mayor camplEJldad Y la menor coheren01a ld—: .-

‘;glca de los cddlgns.

S RN 3e70 Eontfétaéidn-y adjudicacidn de zopas

Coo e Como ultlna tarea de este CDﬂJUntD mrelaC1onado con
el reclutamlento, 9819001dn Y. Forma01dn-del personal se:_:‘
‘procedid a la Furmallzacldn de cuntratns de trabajo_y a la

; -+ - - adjudicacidn de zonas.
SR e el T e DR e, i s

Se reallzaron 79 contratns de trabago. Nueue de ellos,

- a tlempo flJu de un . mes con Jnrnada dlarla de ucho horas,_ﬂr

,-w?&&m%%$j&w%&f%:--que correspnndleron a. los responsaleS'o encargados de gru-:
S '{v}jii'?ﬂ?ﬁxp ‘Los sstenta restantes, fueron para codifidadores. Estus'
6lt1mosa"cuntratos de obra" a destajo por linea cudlflcada.

AG.14‘82.-3£;06.9.?2.UNE Ad
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,:Hw‘_: ".Se eﬁigid la cobertura de un miniﬁo;da ?ﬂﬂ liqéaé diarias
‘de qbdificaciﬁn, y una vez sobrepasadas éstas'se estable—u
_cfa una prima para el frimer blnque de 120 lineas cndlfl—
.cadas, y una prima_superlor 5i se lograba el segundu blo--
que de 24Q lineas. Todo el personal fué dado de alta en
-seguridad éoCidl’an el I.N.P., y se tUU}eron eﬁ considefg
.cidn las tarifas ﬁég'éléuaaas'para el ségﬁru de aecidEntes
por cuéntq el riesgo era noﬁable debido al de%piazamiento

‘diarit en las zonas., "' , - o -

Diez personas més, colaboraron 1abaralmen¢e en: esta

operacldn, entre técnlcns, ayudantes técnlcos Y adnlnlstra

- o tlUDS. Este. personal tuvo una dedlca01dn das;gual, corres—'
SR 1 '

o . pondld a la plantllla de la C.M.C.E. de Barcelona y trabajd.
:¢i e . en las tareas de - dlsenuuld1r9001dn, organlza01ﬁn ¥ admlnls'

tracidn de la operacidn de codlflca016na

Como se indicﬁ en eilcapitulo dedicédo a érganizadiﬁn.
del trabaJu de campo, se habia preulsto un prDdelﬂ de
: cuatru a cinco mil habltantes per codlflcador, por 10 que
la adJudlca016n del personal cndlflcador a cada zona, en
¢ﬂ§}‘la$:;g-fﬂ, térmlnos cuantltatluos, estaba resuelta. Se cdncedld l:ber
| . tad a los.codlflcaduras para gue escogleran zona segun sus

: preferenclas y dentro de los limltes de las n90951dddes y

ldprDanllldadES de tlempo. Elln eu1td el prnblema de 1n-if

el

R S tercamblos que suele suceder ‘a cualqu1er D1stema de 3819— T

nacidn previa., 5in embargo, se pdeUJean algunos prqwleu"
. - . 4,7’"

AG.14.82.3000.9.72.UNE A4
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-mas de concentracidn de los msjores codificadores en una
sola zona, quedando alguna atré con el grupolde los codi—

FiCadUras menos buenasa De todas Formas cuando no se conu'

ce experlmentalmente el cumportamlentn da los cudlflcadQ«

res, 0 de una: gran darte, es leIcll de eu1tar este rlesgo.-

! . : i ) 1

; - . 4, Preyisiones sobre trabaijos administrativos

No es necesario explicar al detalle las previsﬁunes

o de personal y materlal admlnlstratluo. Bdlo s enumerarén
‘ las Fun01nnes que han de preueersa en este aspecto.-

: ‘Antes de 'la operacién de campo,. durante las fases

| . ; R o : - o L

: R de disefio .y preparacidn, pueden contabilizarse las siguien
tes necesidades administrativas: ! .

1 . -~ Mecanografiado de instrucciones, nornmas, sopartes,

‘cartas, y demds material instrumental que serd necesa -

"rio para seleccidn, .cursillos y operacién de codifica .
v . s N . : 1

! S cién. S : REEN I S

| ' . S o .
: -~ Multicopia, reproduccidn y encuadernacidn del material.
. ) ) : . 3 - . con N !
4f* s - Envfos postales de convocatorias al pprsonal; COTTES=
B pondencié'cdnvAyuntamiehtus en relacidén con el Padrén
R . D e DR A - o
RS Munieipals . -~ 00 e vl s aTa ot T
.." . ST - « - ’ . P
E:ﬂ' P - [ i v -,-.. [ ;‘f\- o . N
y
| AG.14.82.3000.9.72.UNE Ad
B, Lo d S Wraee e e p o wm s - P . . . v ma - B T T O U S



fim aTueem S - bk A M Lim mdts s m me s e s+ L e man o

iy -

CM ‘COMISION MIXTA
E DE COORDINACION
ESTADISTICA

'Préparaciaﬁ dé contfatds, Fichas de seguridad social,

credenczales y demés aspectos laburales, como baJas
| pmr enfermedad, 8001dentes, etc. | g?-
- Urden601dn del materlal preu1st0, nrganlza01dn dei
parsonal auxlllar, relacldn con codlflcadqras para-

SelBCCldn, Forma016n, entrega de materlal,-reun;ones,u'

etc;‘f

... .- ..  Durante la-operacién de campo, las nscesidades admi-.

nistrativas m4s salientes son las qgue siguen:

—'REenciEH aiaria a lbé prDbiémas.qUe éé praéantan én iaé
Iﬂzunas' ¢eléf0no, vlsltas,personales, etc.
5;—'Recep01dn de haJas da trabaJo y de, ruta, transcrlpCLGnl,'
'de datos .y cnntablllza01dn de horas de trabaJo, horas
R DR de’ dBSplazamlento, kllometrage, y demés purmsnores rela
| 010nadqslcan las pr;mas de destaJo. Todo ello, ha.de
hacefse sobre la Ficﬁé:personal{dajcéqa:codificadof'yn
S R CPPL T :' éh-el_libf0 gengréitdé cunﬁrdl_de trabajo.znspeciqSl
_ labo;éles,:. - o |
- Rdmiqisﬁréﬁidn.écondmicaﬁ pfepafacidh dé_pagﬁs pa:é
*"f§13h' E,ﬁﬁfw l,énticipoé de'dietas:y éastOS'de;ﬁeéplazaﬁientﬁ, entrégﬁgj-
B de dinero, recibas ? contabiliaad. L
—jﬂééepcidn déliineas\codificadas, pdrﬁmunici@ids y-zonés;

o y'Ehtrégasa perforacidn, albaranes que acompafian -estas -’

Fxl . loperaciones, numeracién de hojas’y controle;’ .

AG.14.82:3000.9.72.UNE A4
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: bespués de la operacidn de.cod;Ficaciﬁn, las funcio;'

E 7583 édminiétfatiuag'sa intansrfiéan Bﬁ yérios aspectos:

E \ ﬁa}és en la seguridad social, cese deicontraﬁus, liquidé—'

-%' qidn‘dé destajos, contabilidad gensral de géétﬁs.”Del mis
;md-madﬁ, ééréh necesarios diuersﬁs trabajos &e mecanqgfa—'-

: fia sobre parfs§ dp;trabéJo,'mémorié del proceso, etc.

. -;

; ”i En resuman, puede dBClrSB que tha operauldn masiva .

: N ~ de recuglda de informacidn lleua aparejada una parta im=

i

i porta nte de traba jo admlnlstratluo. En nuestro caso, se

+ i contd con personal de la Es m Ce. E; para estos conetldos, y
s6lo hubo n90951dad de contratar a una persona durante.unl

L ' Jmes en. calidad de admlnlstratluo.

_ _ g ‘ :

é '% | ' i !

» . : B . ¥

1 . .

I - ae Uy

;i;‘rth }.3%&&4@3:.;w;g5

r?f _— - =

t o0 o P T
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5. Previsién y disefio del material instrumental.

]

*.Es muy importénte 1la cargé de' trabajo que rapresenta

 91 dlsenu y dlSpDnlbllldad del materlal 1nbtrumental que

eXlge una Dpera01dn masiva de recoglda de 1nF0rmacldn.

% r!« En el"caso_en gue el registro de inform@ciﬁn Sga_la ge

| codificacién, como lo eéfen,nugstra situacidn,-el'méﬁerial
;;ﬁ alxiliar se increﬁenta<ﬁntablemente.'I . '-f-

ﬂ ‘No es p551ble -aado ‘el objeto de esLa escrltu— lg.

¥, ‘_descrlpc16n detallada de cada 1nstrumento, por e;lo, hace-

é -"mos una simple enumeraglﬁn_y adguntaremps ei mgdelo utiii—
ﬁ zado,- | |

i ! El materlal pueda cla51flcarse en cuatro paquetes-'

. ,materlal para 39180016n y Formaclﬁn del persanal material

- ’ para cadlflcacldn, materlal para organlzacldn del traba—'
_ﬁ i‘Jo de campn ylmaterlalapara admlnlstrgcldn;_, _

}- .5.1,IMa£erial-péra éeieéciﬁn.déifberéoﬁéi. i

‘fh S i)_Ficha de inécripﬁidn. |

K ‘ 2) Credencial del cedificador.
0 . . o o S
Lo el men e T e e T T
il e K RN B i K . : . - . .- X tita
o “'3) Pruebas para seleccidn (3 ejemplos).
| AG.14.82,3000.9.72.UNE A4 - .
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+

4) Texto programade de los Censos de -Poblacidn y .

.10 vivienda y Padrén Minicipal de 1970, .
R l; ‘. - . R . o .:" - II-- I-I " .... . I . .- . . ."." .- - ---‘ ,.| . ) . - R a ‘. X .

- - (v6asa anexo).

5,2, Materizl para codificacidn.

T”ﬁfééCindiéndo de la hoja de codificacién descrita en
el primer capftulc, e ‘han disefado y distribuide los si=

- 4
o ; quientes materialess =~ .. - .

- 1) Cuadérno'ganeral de.cddigds y-tranécripbinnes.j

NP AT S . :
2) Hoja resumen de cédigos y tpénscripcinnes..'
St .7 3) Instrucciones al'cddigo'de tiﬁo'de_viaw'

4) Cédigoxdq‘profésinhas a tres digitoé: ;:-
5) Cédigas de ﬁrofasiohes a dos digitos,

igfll;:ELﬁf,f}Ze.lh. 6) Qd@igoé_de municipios vy prquinciaé;t,;ff.rf :

! . . . L - R . . - . . T II
, oL S T S T
: 7) Tabla. de conversién de edades. - -~ . .
T ¥ R T KRR St ioan fms -_-'.- s o Lo ERET -"I—,-f'--' ’ R - 2 :' S :
I RN PRSI R ._':-—-._;.-_..:___A_.',_;,.-..'=I.:ﬁ-.,._._..-,-.' R JArE SN NCEA

[P . £ LN

T (vase ahexo),  H

AG.14.82.2000.9.72,UNE A4
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.

.5.3; flaterial pafa.organizécidn tfabéio de éampo.'

1)} Funciones del responsable de;grupo._'"

©2) Hbja de traba jo del codificédo:. _
i Co _ ' é
‘ 3) Hoja de ruta del responsabla,
/
© 4) Informacién sobre transpnrte:' '
;35) Buestioﬁario-ﬁara bubrir'éh ﬁyunﬁamientase
:6) Rutarlzacldn de accaso al Ayuntamlento con
horarlo de’ trabaJo._
7) Lista de codificadores por zonas.
(véase anexo). - - o o R
. 5olte Matérial para adminisfracidn. ‘_ i
SRR 1) Hoja control tiempo de transporte. LA
: g 2)_qﬂg '_ U dé-cndifidaqidn._;;
:_:: ; D AR ‘ -‘_"‘. -.,,. :. : ._»: '." . 1.‘_ : E ) . PR -"_I_:"..’I_-"‘

AG.14.82.3000.9.72.UNE A4
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i

i "j - - ’ Al

C . . .4) Hoja control de.kildmetros de transpofte,"

_,5) “‘M o de anticipos.

 !6) tontrol de recepcién dg-hojas ﬁodificadas}

", 7) . ds entrega a perforacifm. . .

'aﬁekb),

[

e LT T (véase

T

R PN
-

N
N

b 'I‘i. 1. .
! : .
S e R B R I SN
. '
AG.14.82.3000.9.72.UNE A4
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-especlalmente cuando en el Ayuntanlento solo se cnntaba,

"con las hDJBS padronaleo encuadernadas o no, pero 81n"”"

6. Tareas de recoqida y_cddifibabidh-de la infofmacidn

contenida en los Padrones Munjicipales,

—

Cada una de las citadas 9 -zonas oﬁerativés en que se

’subd1u1dld el tarrltorlo del A. m By vontaba con un equ1"

po. de codlflcadores gue bajo el control de .un responsable

_de codlflca016n debia atender a la recmglda de la 1nf0r—:

macmdn contenlda en lus Padrones MUnlclpales.

i
El nimero da codlflcadnres 0301laba entre 5 y lD segun
numero de habltantes y distancias horarlas respecto a Bar

celona. En total trabaJarcn 7 resp0n¢ables, ES'Gpdlflca-

dores y'otras-Z personas en tarea mlxta de respohsabla y

'cudlflcador, En cuanta al horario de trabajo, condicio -

. nado al de los: respectlvus ayuntamlentos, 23 codlflcado-

reés trabaJaron en Jornada complsta, 33 en Jornada matutl—'

T ha y utros 13 trabagarcn sélo por la tarde. la racoglda y |

: cudlflca016n de la 1nFDrma016n padronal se reallzd en las

proplas oflc1nas munlclpales que Fueron puestas a dls-‘>
p09l016n del personal codlflcador. En CUanta al. soportet"

utlllzado para la obtenc1dn de la’ 1n?arma016n, sedlstln

guen tres tlpos bdsicos: a) .las perlaS hOJBS padrona -

les encuadernadas,-b) las hOJav del padrﬁn sin encuader

nar y r:)e los llhros de transcr1p016n. En algunns casos,

T nlnguna capla o transcr1p01dn de los mlsnos, el ‘pers
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b

buaﬂdb por trabagar Bn hnrarlo nnrmal de oflclna.era

- h“.‘,z}~ - obllgado reallzar alguna consulta a los documentOS del-..

| Hadrqnpor papte pal personal munlélpa;; no_obstanta,'

eétas.interrupcicneé apenés'éi.tqhierpn fepércusidh‘éﬁ

:Bi ritmqlhabitual de trabajo delibodiFicadoﬁ.

Todus los dias, el responsable de.cada zona ﬁra—

Icadia a recoger las hoJas cumpllmantadas por, los codi-

- L Ficadqasen el dfa anterlor. Estas hOJaS eran examlnadas

- Y sematldgs ‘a un cuntrol de calldad Pnr parte dal res- ~ ?-

: ponsable y en el caso da gue el rasultado del ‘test fue_ Jr
sa_pqsltlvo-aceptaba las hoJas y-gxtendia rec1b0-da_las

N . B fmismgé_qpe sa-ié entregaba ai-bb@ifiéédér;;eﬁfei'éésd

| f - .qe résulféao.négaﬁiﬁé.hauolU;é-lésfhdjés-51 %édi€icadgrf1.

para su revisidn, = . .. .

Te Sictemas dé control de calidad.

" 7.1.Control de calidad en muhibipidsgﬂ

o o _ :" £l responsable reallzaba tres tlpDS de contrnl da
- | | calldad En 1ns Hunlclplos, antes de dar pnr uélldas y ‘E'

aceptar las hoJas cudlflcadas; e e e
b o ' : l, Cuntrol de exhaust1u1dad en la cumpllant801dn

1

de colunnas y de ut1117ac16n correcta de los campos al—

Fabétlcns o- numérlcos, Sa reallzd lnspecclunando cada ¢

."?35 S e : hoJa pox culumnas a Fln de detectar p031bles blancos Y.
tanblén la aPllCBClﬁﬂ ‘errdnea de canpoa numéllcos o nl—.;*

FabéthDa que el exémen 519temétlcn por columnas per-..

AG.15.82.3000.9.72.UNE Ad
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-;hOJa del Dadrﬁn Pur su carécter més laborlosu, ya qua
%J.hlmpllcaba el CUtBJO con. el orlglnal, se reallzaba subre

N una 1inea de cada cuatrn hDJaS (lp) Y su 0bJ8tlU0 era

en”

o

' mltia detectar répldamente. En el caso de lucallzar

blanco o cddlgns errdneos se deuoluian las hoJas al co-

-dlflcadnr para su revisidn,

2 - Cnntrnl de cnherenCLa 1ntérna.da lineas,-Sé faéii;
zaba tamblén "1n sxtu" mediante la 1nspaccldn de 3 lineés
de cada hOJa elegldas al azar (19 % ), suponia detectar
1ncangruen01as que pudieran tener drlgen bien en una a
errﬁnea cumpllmentaCldn de la hDJa padrunal, blén en una.

defactuusa transcrlpCLGn del cudlflcadnro Camo eJemplo

de’ tal tipo de 1ncongruen01as podemos citar la de. mifias -

" de 6 afios que fuesen casados,-trabaJadures-actlvos, ca

bezas de familia, etc.

Cuando-el-resﬁonsabla:al realizar ia :eﬁisidn haila—'

" ba errores de egste tipo, devolvla 1a§3h6ja$ al codifica-

dor para su correccidén y si la proporcién de.errores de- .

tebtadns era notab;e-(superior al 10% de las 1ineas'reui-

sadas);_prodedia'atqna revisién. sistem&tica de todas vy

. . . ‘. - 5 o
cada una de las lineas codificadas por el agehte-durante.
al_mismo dfa.

. e 3.

. S
AR P SE I
]

3o Edntrol de torrécta transcripcidn'de lo% datos de la

&
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la detepcidn_dé'erfu#eslsistema£ibmé, El.mecénismo d;:'
réuisidn efa,idénticd al del control de cbﬁgnuéncia
P o I'(anrecc16n de lfneas Errdneas y revisién exhaustlua de
| todas las hOJaS cuando la proporcxdn de errores era su—;

N

' perlor al lﬂ% de las lineas reu1sadas)

7.2~ Control de calidad_en_las oficinas de la C.M.C.Es

| ‘Las hojas éntregadas;diariamanle-eh lés aficihas de.
. - I lé‘C m C'E.;'pur-loé‘Respbn ables de Zona, eran sonetl;
B L i‘dos a nueuos test de calldad que en esen01a eran 1dént1—‘
cos a los reallzados "in s;tu" por los propios rQSponsa—_ |
bles, ;i bién sg_bentraban en‘el cuntral_de exhaﬂstiuidad 
:f-_.'..éﬁ la cUmplimeﬁtaCidn dh'énlUmnas‘y utilizaciﬁn cnrredta
i :._ :"'; _ "»de cddlgos en los dlferentes campus y el control de cohe-
o | ren01a 1nterna de lfneas. ‘
La mecénica’gtilizada pfﬁcficamenfe coincidfa también,
. .p-‘g”ﬁ:~-g - correcidn ae campos o 1ineas'err6neas; o daunlucidn-ﬂé'laS‘j
{  ':_ :  {|¥1 hojas a los respnnsables para ulterlnr coteJo con las hoJas'
| ‘ | ‘padronales cuando los errnres estlmados superaban el 10%

de los casos ex-aminados°
. e ) - R . ., ‘_J‘

Esta tarea supusn para el persohal de plantllla una-

. carga dlarla de trabajn de reu151dn de 600 a BBU hogas cg_}qz

o ‘dlflcadES, BQU1valente a unas 15 DDD -a 20 UDO 1Ineas°;~i

©.7.3~ Control de calidad en perforaci6n.

. AG14823000872.UNEA4  Se centraba en ‘la.detencifn da anuellos tipos de epr0-.

K = - PR - ce e e - T e P L ek
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{! ,
i ;es'qya_era-posib;e:pontfnlar en la Fasg de'perfoyaf
; bign‘y‘que'hubiasen llegado a supsrar ios,cnntrdies ?ﬂ
{_-_' LT terlores' a) la existencia de_campds,d;calumnas én'blaﬂ
}'; ' _ | cn y b) la utilizacidn 1ncorrééta de cddigos nﬁméricos_
f _en campos de exc]u91ua codlflcacldn alfabétlca o Ulce—' |
b o ; -versa{i?- | | 4 ;
ﬁ ; o ji Este control Fué exhaustluo y supuso la deuolu01dn
; -; o   '; a’ la uflclna de 1a C.Mo.C.E, de'todos aquellos documen—
é{ L : tos que'énnténian a;guna linea deFactuosa que se 1den-'«
R _4_ tlflcaba en perforac16n. Estas lIneas deuualtas eran
';‘ I completadas 0. cmrregldas en la perla aflclna (campns"
@ : de deducclén ldglca) o bien eran pasadas a los respon— s
:' S o ' o sables de zona para su cutego cmn el Padrdn MUn1c1pal
_ ;:i ."' ?;- . respeqtluo. h' |
T  7.&~ Principales tipos de errot'détectadosiy corregi -
LT dos_en_las distintas etapas de control, - E'
: i - _ ‘ﬁdnsidararémos aquélldS'errores.més'f?écuentés y .
:'ff€i.Fl?n‘é. “.'  de tlpﬂ 31stemétlco y que b631camente se aébian a de— 
.1_ ; J’E ; .:I-?I - Flclen01as en el dlseno de 1a hoga padrunal.
;;ha ¥e;$ﬁu; "Qi- El mayof ndmero da Errores aFéctd a'lns campos de ENA
f; ‘5;3 .-I_ f. r991dcncla anterlor y afio de llegada al MUnlclplu y
__i ' 3 -;j' o Fué debldo a 1mpr90151ones da la tha del Padrﬁn, una
IR ';}?H;.de ch?a 1nstru0010hec-era la dé dBJar en biénco estas

te ,-,‘

cnlumnas para aﬂuellas persunas que 1empre hublesen re-'

81d1d0 en ol proplo munlclplﬂ, con lo CUﬁl se Drlglnaba

- AG:14.82.3600.9,72.UNE A4
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.del ieﬁresidehcia de .sus' padres, -

u901n0. En uuantn a las hoJas Codlflcadas con anter10rl~-

-

fﬁn punta de conflicte. con los ihﬁiérahtes qué.hubiesen
‘ dEJadU sin respuesta tales preguntaa, asl como pur la dig

~tinta Fscha de reFerencma del Padrén de Publa01dn ( 1965 }
"y el Censo g 1960 ) '

L
i

Tamblén era prublemétlcu el caso de los n301dos pos

terlormente a 1965, esp801almanta 51 el alumbramlento

habfa tenido lugar_en alguns MUnlclpio;u901no distinto -

_ Durante los dosfprimerus dias de la*nperdﬂidhg los

"'codlflcadores 1nterpretaron en forma no homogénea tales
'  problemas, perp se. obu1ar0n a partlr dal Ber.‘dia dando

I’lnstru001nnes muy concratas a los’ responsables de zona

atandlendo a consxderar resldentes en el prOplO munici-

. pio a todas aqUBlldS personas que hublesen deJadu 8Rn

; - S v

fblanca tales culumna5°‘tamb1én se cun51der6 qua no ha--”
" bfan tenmdd1r831den01a dlstlnta del prop10 mUthlplU los . -
_n501dos con posterlorldad a 1965 cuyos padres res:dlesen'

en tal Fecha en elmunlclplo base, 1nclusc en el supuesto

de que el alumbramlento hublese tenldu lugar.en-mun1c1plu'

dad fueron DbJEtD de reuzuldn exhaustlva y 51stemétlca a

5f1n de homogen91zar la lnFormacldn codlflcada.

" Menos ﬁrécuenfe fué el caso de. introducir en él’ﬁampq -

4

Y 4 '
"fm’._ -

'3
%
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inumérlco del ﬁumero de cd1f1c1o, cddigos alfabétlcos
derivados de una 1dent1flca01dn no numérlca del BﬂlilClD.
.En talss ©asos da cadificd como edlflclu skn . ndmero y la
informacidn complsmentarla para su 1dent1€10801dn se 1n-z
'corpord enbel_nombns de la calle. |

L '-Dtto tipq de_efrores,'éste ya muy minuritarid, efeg
t6 a los campns de. 81tua01dn de r351den01a, parentesco,
‘sexu y estado ClUll que al estar adyacentas uno del otro .
b cnnstar tudas ellas de una aola columna, orlglnaba que
el codlflcador que trabajaée por columnas pudlera tener
rlesgo de alterar el orden re]atlua de campos. Este eraor'

l. era muy Fé01l de detectar ( unos. campos ‘eran axclusmua—

mente numérlcas y otros alfabétlcos) y de correglr (pues

"to que se dlsponia de la totalldad da 1nforma016n ‘COTI88
ta )
'Los problemas”que'éfectaron'a'la ébdifitacidn'dél‘

campo "ProFeSLGn"_se debieren b651camante a 1mpr801510—

l'

'nas de la 1nFnrma016n contenlda en la haga del Padrdn,

E pera que al dlsponerse del campo "Rct1u1dad" permltia

una més adecuada cod1f1cac16n conJugando la 1nF0rma016n_

.l~

_contenlda en. ambos campos. No obstante, en un né@mero

muy rBducldG de pequenos mun1c1plos que hab{dn transcrl'

to la 1nFDrnac1dn de la hoga padronal o otrp docunanto

‘que carag{a de.la pregunta "actlvldad"'sa debid Codlfl—_?

- . . . . . o
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,car la act1u1dad coms, si no. constase Yy para la "prafe—

sién™ recoger ulterlor 1nforma01dn del FunClonarlo en-

-

_icargado del Padrdn en'tales munlolplns,,lp que perm1t16~

- e o : , e T
una correcta codificacidn de este dltimo campo. -
.
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CM COMISION BIXTA
. CE DE COORDINACION
: : ESTADISTICA

W, " -’%_. .

. B8, Procesg administrativeo simultaneo,
) - | - - e | . . . I -. . ’ .. '. | -. f
) I e ) . ‘ " . I '.‘ ) _
- Ya .se heblo,anteriormente,de la importancia de una buena -
‘ . g | | , ) L
. organizacion administrativa para que puedan cumplirse los plazos
ooE c. . - I ” o N . N » 4 . . °
¥ previsiones tecnlcas cuando s® trata de una nperac1on masiva de
esta indole, Pr9801ndlpndo del detalle sa descrlbe el proceso y 1o
: 01rcu1tos admlnlstratluos. o ',”V ._-' y
|

Cada dia el responsabls de zona visita sus mun101plos reallz

_el cbntrol de codlflcac1on,acepta como buena° ]as hoJas corifctqs
Y Flrma un albaran para cada codlflcador donde consta ei Ayunta~
_mlenta donde se reallza la cod1F10601on la Fecha los ndmeros que
corresponden a. 1as hojas codlflcadas lus kllumetros recorrldns po
el cudlflcador,al tlempo de desplazamlento y la JUStlfluaClUn de
103 gastos habldus Cuandn ha terminado. el recorrlda de su zona,
5;' '_3 V-él responsable llena una: hoga sobre su proplo trabaJo anadlendo
‘ E los datos de kllometraJe proplo Y. demas 1nForma01on agregada de
“los albaranes anterlores El prlmer documento as el tltulado “Hoga
L de Trahaho“ y 8l segundo £8 la "HOJa de Ruta" dal responsable.

Todo-éste:@ateriél.;hqjas de ffgﬁajﬁ'y-dé'puté;hdjas‘cﬁdifi%
-caﬁas.y justificantes'dé_gastps— ésftraiﬂo'pﬁr’cadé-féspuﬁsablel'
a Ia offciné dondefla'C Mm.c. t. ha centrallzado el control de la
'«E}.;f'floperac1on Un auxiliar’ técnico reu1sa todo el natarlal 10 registra

en .sus 11bros correspondlentes Yy extlende un albaran de racep01an

ot ; _para el respcnsable ngu1damente,pasa el materlal aux1llar ‘en 91

_-a W

e, . . J—' .
w‘;que constan 105 datas 1aburales y da gastos 3 1los aﬂmlnlstratluos
cfpara que pasen 1a- 1nFurmac1on 1nd1u1duamlzada a las,Flchas parsn—
'nalea de los codlflcadorﬂs y al libre general de contabll{gad Las

AG.14.82.3000.9.72.UNE A8
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.- . - hojas codificadas pasan al control de tecnicos de, la C.M.C.E, pe-
. .- ra su revision.Ds sstas hojas se haran dos grupos,aquellas que. es
! _ necesario codificar de nuevo,por contener errores,y las hojas que

han -de prepararse para perforacion,

;Qn. El trabajo admlnlstratluo de reglstro Y contablllzac1un ha

de hacerse cada dla cuhrlendo la- 1nForma01on del dla anterlor De
: -_  Iesta Forma .58 tlene al dia la narcha de la oparacxon de codlflca—
| C1pn y el_gstaqulde cuentas,Este ultlmo aspecto-esta 11gadu-cun
S ' lég 5u£dfizédi;hes de- gastos y mandamlantns de’ pago que se lleuan
| ﬁgr'la Rdminis£ﬁé;1§ﬁ general de la C.M.C. E 8 Interuen01un Los,.

I _-jﬁstificaﬁtes-dé'cada cudlflcador se adguntan a. las factdras que

. . - han de preéeﬁtarde'en Admlnlstra01un Dadn que ‘sa trata de- un gru—
S pa numeroso da personas y documantos el grupn de admlnlstratluos

debe organlzarse per?ectamente para qua no haya retrasos.

.

. v

Las hoJas cadlflcadas que se han dado cumu correctas pasan
de nuauu al proceso admlnlstratluo donde son nuemeradas correlat1
;- _ Uamante,ya que la numeracion prevla ha01a referen01a a cada munl—

31p10 y codlflcador El obJeto es el controlde entrega de hogas"
Co el o . !

. S - perfora01on A contlnuaclon s8 transcrlbe en un albaran el numer

da hogas nacesarlas ‘para cubrir 15. UUU llneas de cod1f1cacxun que

o era el cumpromlso con perfora01on para cada dla £l resto sobranta

: . 'se archiuaba para el dla 51gu1ente y en . preu151on ‘de mantener un
stock por si ocurlase algun 1mpreu1stn en cod1f1cac10n Como ‘ya se

leo al prlnclplo no SE prudugernn lmprevlstos por los qua 1a co—

,t, ‘.-

-p t

S S dlflcac10n dlarla de promedlo supern en mas de cxnco mll llneas

al compromlsa de perFUr001on El albaran es Flrmado por 18 empresa

o
i

de perforacidon y el dato se pasa a cnntrol donde‘ssLaﬁade el,dato
AB.14.82.9000.9.72. UNE A4
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! .~ @& la curva de cada zona y a la grafice gensral de codificacion.

.Ll oo . - . 5 - . Tt . z - R

i

Por ultlmo las hogas de codlflcaclon que eran rechazadas en
G . perﬁorac1on aran devumltas a la C.M.C. £, acompanadas de un-alba-

ran de 1dent1f10&cmon a partlr de su numer331on cnrrelatlua Des~

i »:7"»pues de corregldas en. la oflclna 0 en su caso en el propio muni-
;' ’"v 01p10 eran deuueltas a perforaclon con su albaran da entnaga.

- ' - _:. o . . f*-,.:..:_ ' '

IR | _='_ i En daﬁinifiua;se tréta:dé un procésa.adhiniStfétivo>qﬁe'ua-

~andxa al control tacnlco y que adqu1ers una 1mportanc1a muy nota—

_; -bl? en el buen Fun01onamlentu de este y da toda la, operac1on Como
E' 'eé}de suponer la reallzacnon de estos tramltes Yy 01rcu1tos ha ser—
o] . .

“; wvido para correglr cualqu1mr desu1501nn o fallu en la oper501on ce
'? 's6lo un dia de derlva respecto al hecho.De esta Forma se asegura
1

. ::., el/domlnlo dlarlo de toda la npara01on y sus.1n01denc1as.5‘
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